55) PASSEPARTOUT.

Soluzioni gestionali per aziende e professionisti

GUIDA AL BILANCIO DI ESERCIZIO CON ADP BILANCIO &
BUDGET

Per I'elaborazione e il deposito del bilancio d’esercizio alla IV direttiva CEE occorre utilizzare il modulo "ADP
Bilancio e Budget” (per semplicita chiamato anche solo "ADP").

In questa guida viene sintetizzata la procedura per linstallazione del modulo e la successiva elaborazione dei
documenti essenziali che compongono il bilancio d’esercizio, cioe i Prospetti contabili di Stato Patrimoniale
e Conto Economico, la Nota integrativa e il Verbale di assemblea per I'approvazione del bilancio.

Infine viene anche illustrata la procedura per la compilazione e la spedizione della pratica di bilancio presso
il registro delle imprese.

NOTA BENE: per I'elaborazione del bilancio UE con il modulo ADP Bilancio e budget, &€ necessario creare
anagraficamente l'azienda all'interno del gestionale Passepartout con un livello di gestione pari o
superiore a 1 (cioe livello Contabile), compilando almeno i dati anagrafici contenuti nelle seguenti schede:

¢ Dati aziendali:

o Dati generali attivita (sezione Dati Camera di Commercio)
o Dati societari (pagina 1 e pagina 2)

¢ Organi sociali:

o Organo amministrativo
o Soci
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Aziende Contabilita Magazzino Stampe  Annuali Servizi DR Moduli 7
B #:. @& +@ .9<8 o BUSINESSPASS
ABC - 31/12/13|ALFA SRL |Anagrafica azienda LIVE
A Data ultima
Pers fis./Soc 1 £ 11 12 13A operazione in prim
Ragione sociale ALFA SRL T
M Dati aziendali
Descrizione DEMO BILANCI UE E RENDIC. FIN. o Messaggi
Codice fiscale/Part.IVA 03815554555 03815554555 automatici
Domicilio fiscale Indiriz VIALE TORINO 25 Naz IT- it
1!
CAP Comune Prov 71026 DELICETO FG b
Telefono 092548784 Categ.azienda ) = Asicia colloeain
Gruppo Sprix ~ Gruppo Sprix Generale
Cat.statistica g Data variaz.domic.fisc %
Art.36/Bil.Cumulat = Az.madre Prog
E-mail AZYMOOT@YAHO0O.IT
Livel. di gestione 1Fe Contab. con fatt. ESTESO
Livello AlwaysOnEs
Raggruppamento Abbinata a gruppo 80 ™
Livello codice PC 8 P |
Valuta azienda 2 EUR EURO ~
s\
= Elenco <7 0K lﬁ% = 1 @
Pers.fis./Soc i~
Pers.fis. Pers.fis. Soc.di Soc.di Ente non Zi
L] ile uF inil m Persone m Capitali W commerci; 2
[
(i)
Anagrafica azienda |
GPBUSINESSPASS  ID 900002 - PASSEPARTOUT S.P.A. - Pl SM03473 5 e
po—— Sl ——uhl _——

Dati aziendali

GARANTE /T

NUMERATOR
NUMERATOR

DATI SOCIETARI
DATI DEL DICHIARANTE
DEPOSITARIO / LEGALE RAPPRESENTANTE

DATI STATISTICI

PARAMETRI CONTABILI

PARAMETRI ATTIVITA' IVA

PARAMETRI PROFESSIONISTI / STUDIO
PARAMETRI DI MAGAZZINO

VARIE - ANNOTAZIONI

PAGINE REGISTRI
PROGRESSIVI IVA
LIQUIDAZIONI IVA

ERZO DATORE

|
E ELENCHI INTRA CEE

<) Seleziona ¢4 Annulla

INSTALLAZIONE

Organi sociali
ORGANO AMMINISTRATIVO
SOCI

& Seleziona ©¥ Annulla

MODULO ADP BILANCIO E BUDGET
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La prima installazione del modulo su una postazione di lavoro si effettua dal menu “Moduli-Installazione-
Installa ADP".

Durante l'installazione/aggiornamento di questo modulo (che impiega alcuni secondi), si consiglia di chiudere
temporaneamente eventuali altri programmi aperti poiché potrebbero interferire con questo applicativo.

Al termine dellinstallazione, dopo aver aperto l'azienda in cui operare, comparira la voce ADP sotto il menu
Moduli.

[6P Passepartout Businesspass Live - = Il
Aziende Stampe  Annuali Servizi DR Moduli ?
CIPS AR e - BT N BUSINESSPASS
Nessuna azienda aperta - 31/12/13| |Passepartout Businesspass Live » LIvE
Docuvision >
»

Configurazione
Installazione >

Installa ADP
nstalla MXECR

13

E &
o
200

1D 900002 - TOUT S.P.A. - P SM03473 %O E
—

= —

PROSPETTI CONTABILI DI STATO PATRIMONIALE E CONTO ECONOMICO

L’elaborazione dei prospetti contabili del Bilancio UE pud avvenire in diverse modalitd a seconda della
gestione contabile dell'azienda (interna o esterna al gestionale Passepartout)

Di seguito riportiamo le istruzioni per le possibili casistiche:

CASO 1) ANNUALITA’ PRECEDENTE NON GESTITA CONTABILMENTE CON
PASSEPARTOUT:

In questa situazione I'azienda & gestita contabilmente nell’anno del bilancio da elaborare (2013) ma non
in quello da affiancare nella colonna dell’annualita precedente (2012).

| dati di bilancio dell’anno in corso vengono quindi elaborati automaticamente dalla contabilita tramite
apposita funzione, mentre i dati dellanno precedente devono essere inseriti tramite importazione
automatica dal file XBRL depositato oppure manualmente direttamente sulle voci di bilancio all'interno di
un foglio elettronico.

Le modalita operative sono le seguenti:

1. Entrare nel gestionale nell’anno contabile di riferimento del bilancio (ad esempio al 31/12/2013) e
accedere al menu “Moduli — ADP — Bilancio e budget — Bilancio UE”.
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Aziende  Contabilita’ Magazzino Stampe  Annuali Servizi DR Moduli  ?

B ©:. & +8 908 oQ BUSINESSPASS
ABC - 31/12/13 | ALFA SRL |Passepartout Businesspass Live ADP » LIVE
Bilancio e Budget »

Apertura azienda
Bilancio UE

B] & Il @
O E
s - @ o

&

4

Ly

@)

Passeparout Businesspass Live |

D 900002 - TOUT S.P.A. - Pl SM03473 SRUE

—— e — —— N ——

Questa funzione elabora in modo completamente automatico i prospetti contabili del bilancio CEE
esportando i saldi contabili alla data di fine esercizio, associando poi il piano dei conti aziendale
alle voci del bilancio civilistico sulla base di appositi codici CEE (presenti allinterno delle
anagrafiche di ciascun conto) ed elaborando infine il bilancio all’interno di un foglio elettronico.

La forma del bilancio che viene elaborato & quella indicata nel campo “Tipo bilancio” del menu
“Aziende — Anagrafica azienda — Dati aziendali — Dati societari” (il tipo predefinito & ‘Abbreviato’)

Dati societari OFL X
Dati costituzione societa' Pg. 1/2
Data Costituz.(Soc) Notaio  ARBORE ANTONIO
CAP 71026 Comune FOGGIA i Provincia FG
Capitale sociale'
Sottoscritto (EUR) 10.000,00 Versato 10.000,00
Bilancio
Data approvazione 30/04~ Data termine approvazione 30/04~
ITlpo bilancio A~ Abbreviato
ri dati relativi alla societa
Codice natura giuridica 2 Stato della societa’ 1=
Situazione della societa’' 6~ Cod.settore attivita'
.:;lh CI:::: D'::i 70K ¢3 Annulla

In questo caso la funzione elabora in automatico solo il bilancio dell’anno in corso (2013) gestito
contabilmente in Passepartout mentre lascia vuota la colonna dei dati dell’anno precedente (la cui
contabilita & gestita esternamente a Passepartout).
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/W ADP B&® - Bilancio e budget
Homepage  BilancioUE  Basiea2  AnalisidiBilancio ~ Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
v Documento = Document to per 2
i dibilancio |/ =] invio telematico  Iere| (3 mices
s
u Bilancio: Automatico abbreviato 2013 Conti movimentati non associati in ADP: 2 A] ™ ;‘;:":I'm
a Anno: 2013 Data Rif: 31/12/2013 Conti movimentati senza codice CEE in Passepartout: 1
1
i D Totali 2013 | Totali 2012 [s] 4l =
E Stato patrimoniale - Visualizza dettaglio
= ® yoci
a
A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 3.000.00 0
E . Versamenti non ancors richiamati 3.000.00 0 U
1 Versaments gié richiomati 0,00 0
s B Immobilizzazioni 74.245.00 0 L
: B Inmobiizzazion) inmotesizl 0,00 0
valore lordo 000 0 m Verifica quadratura
° .
ammottamenti 000 0
svalutazioni 000 0 A 2
;\ BN Immobilizzazion; materisl 19.445,00 0 LR
i valore lordo 4380000 0
R ammottamenti 2435500 0 m Tova
B svalutazioni 000 0
Bl lmmobilzzazioni finanzisnie 54.800,00 0 Arrotonda unita
d 5
B Credit 000 0 euro
entio 12 mesi 000 0
oltre 12 mesi 000 0 =
- Alre immobilizzazioni financziarie 54.800,00 0
Cc Attivo circolante 1.847.042.12 0 W Anteprima excel
« & Rimanonze 0.00 0
or Grediti 975.500,00 0 B
eniro 12 mesi 47550000 0 e
olte 12 mesi 500.000.00 0 S
« Wl Attivitd finanzisnie che mon costitiscons inmobilizzazions 34.200,00 0 e
« OV Disponibitts iguide 837.342.12 0
+D Ratei e risconti 10.888.00 0 "
Totale attivo 1.936.175.12 0
A Patrimonio netto 905598.74 0
e Al Capirale 13.800.00 0
Al Riserve de sovraprezze delle azioni 0.00 0
Al Biserve da ivalutazione 0.00 0
o AV Riserve legale 20.623.44 0
AV Biserve stotuitanic 0.00 0
AV Biserva per azioni progie in portafoalic 0.00 0
AV Alire siserve distintamente Indicate 602.500,00 0
Riserva straordinaria 000 0
Riserva pet innovamento impianti € macchinari 000 0
Riserva ammortamento anticipato 000 0
Riserva per acquisto azioni proprie: 000 0
Riserva da deroghe ex at. 2423 Cod Civ 000 0 5
Sessioni aperte: ELENCO BILANCI  BILANCIO
e —

Per verificare I'equilibrio tra le due sezioni del bilancio UE elaborate cliccare sulla funzione

W Verifica quadratura

che confronta il risultato d’esercizio dello Stato Patrimoniale (calcolato
come differenza tra Attvita e Passivita) con quello del Conto Economico (calcolato come
differenza tra Ricavi e Costi).

Nel caso di differenze tra i due risultati d’esercizio & possibile risalire alle probabili cause della
squadratura visualizzando il dettaglio dei conti movimentati in contabilita privi di codifica CEE

A

(pulsante posto al di sopra del foglio elettronico).

2. | dati di bilancio dellanno precedente (2012) devono essere caricati mediante una delle due
opzioni alternative:

e Importazione automatica dei dati dall’istanza XBRL depositata
oppure

e Inserimento manuale dei saldi di bilancio su apposito foglio elettronico

IMPORTAZIONE DA FILE XBRL DEPOSITATO

Se per il bilancio dell’'anno precedente (2012) si ha a disposizione il file XBRL (generato con un qualsiasi
programma esterno), & possibile importarlo molto semplicemente nel seguente modo:
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e Accedere al menu “Bilancio UE - Prospetti contabili — Gestione” (o in alternativa
cliccare sul pulsante Bilancio presente nella sezione AVVIO RAPIDO della Homepage),

. m Import xbri :
cliccare sul pulsante presente sul lato destro della videata e

selezionare infine il file XBRL da importare dalla directory del proprio PC in cui & stato
posizionato.

Homepage  BilancioUE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget ~ Scostamento  Documenti ~ Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
LIVE

ABC - ALFA SRL - 2013

o[p[ Anno | Titolo [ Schema di bilancio [ Bilancio anno prec. [CAuto | m Chiudi
2013 | ico abbreviato 2013 |Bilancio UE Abbreviato s

m Nuovo bilancio

m Modifica proprieta

W Selezion i fle XBRL da i
W Eiimina bilancio
@@ ). « 0S(C) » XBRL » ESTERNE + |43 | Cerca EsTERNE )
joma saidi
Organizza v Nuova cartella = A @ N
H A Nome ’ Ultima modifica "
P Desktop 9] 451872010.X8RL 03/04/201213:04 o
8 Download = (9] 992352010.XBRL 03/04/201213:03 e
%1 Risorse recenti Filtra schemi

4 Raccolte
[ Documenti
&) Immagini
& Musica
B Video

0RBOMNP O0OBDOHN BNNRHIEW RS

™ Computer

& osc)
1. BACKUP
] Bllanclv .
Nome file: 992352010.XBRL + [File XML "axbri) -

Sessioni aperte: ELENCO BILANCI

— 1 S —

Quando il file XBRL viene importato con successo, si apre automaticamente il foglio
elettronico con i dati del bilancio gia caricati.

. m Verifica quadratura . .
e Cliccare sul pulsante per controllare la quadratura del bilancio

appena importato.

Torna a elenco
B pilanci

e Tornare poi allelenco anagrafico dei bilanci selezionare
l'anagrafica del bilancio dellanno corrente (2013), cliccare sul pulsante

W Modifica proprieta

e selezionare il bilancio importato da file XBRL nel campo
“Bilancio anno precedente”(in questo modo il bilancio dell’anno corrente viene collegato
a quello dell’annualita precedente). Confermare infine I'anagrafica e rientrare nel bilancio
2013 per visualizzare i dati completi per entrambe le annualita.

INSERIMENTO MANUALE DEI SALDI SU FOGLIO ELETTRONICO

Se non si dispone dell'istanza XBRL depositata occorre inserire manualmente i saldi sul foglio elettronico
di gestione del bilancio con la seguente procedura:
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Dal menu Bilancio UE — Prospetti contabili — Gestione (o dal pulsante “Bilancio” dell’avvio
rapido) selezionare il bilancio dellanno precedente (che & gia stato generato
anagraficamente dalla procedura con denominazione “Automatico abbreviato 2012”);

m Modifi s
Cliccare sul pulsante " e DESELEZIONARE [I'opzione

Automatismi (in questo modo il bilancio viene scollegato dalla funzione che genera in
automatico il bilancio UE dalla contabilita di Passepartout);

[ A0P B& - Bilancio e budget

Homepage  Bilancio UE Basilea 2 Analisi di Bilancio Budget  Scostamento Documenti Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC -ALFA SRL - 2013 LIVE

olp[ Anno | Titolo [ Schema di bilancio Bilancio anno prec. [auo |
2013 Automatico abbreviato 2013 Bilancio UE Abbreviato Automatico abbreviato 2012 S
2012 |Automatico abbreviato 2012 Bilancio UE Abbreviato s

m Chiudi

u W Nuovo bilancio
2

R bl
z

z W Elimina bilancio
E m Aggioma saldi
L}

W Apri bilancio
i Fitra schemi
® personalizati

m Importxbri

Documento
Stato Aggiornato
Modif. in Gestione bilancio 24/04/2014 16:59:17
Modif. in Documenti civilistici

Proprieta
Anno 2012 1]

Titolo [Automatico abbreviato 2012 BH

matico

Sessioni aperte: ELENCO BILANCI

Confermare le proprieta anagrafiche del bilancio con il pulsante V] e aprirlo con |l

m Apri bilancio S
pulsante oppure con doppio clic del mouse.

Allinterno  del foglio elettronico che viene aperto cliccare sul pulsante
Inserisci saldi
B manuali

Questa funzione aggiunge una riga di inserimento (con
denominazione standard ‘personalizzazione automatica’) al di sotto di ciascuna voce
civilistica di ultimo livello. | saldi devono essere inseriti manualmente in corrispondenza di
gueste righe per tutte le voci di bilancio movimentate.
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Homepage Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parameti  Servizi  ?
ABC - ALFA SRL - 2013
bt Documento = Document to per
5 dibiancio ||oo) g‘ invio telematico IBRL Q[
s
u Bilancio: Automatico abbreviato 2012 Conti movimentati non associati in ADP: é]
a Anno: 2012 Data Rif: 31/12/2012 Conti movimentati senza codice CEE in Passepartout:
1
% D Totali 2012 | Totali 2011 [s] 4l
£ Stato patrimoniale -
a
A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 0.00 0
E j non encar dchiomati 0,00 0
1 Persor 0,00 0
e 0.00 o
n Persor 000 0
|2 B Imm ion| 3.600.00 0
° B Immobilizzazion inmaterslh 3.600,00 0
i valore lordo 360000 0
& Personalizzazione automatica 360000 0
i ammortamenti 000 0
n svalutaziont ) 0
i Personaiizzazione automatica 000 0
B Bl Immobilizzazion materidli 0,00 0
valore lordo 000 0
Personalizzazione automatica 000 0
ammottamenti 000 0
Personaiizzazione automatica 000 0
svalutazioni 000 0
Personaiizazione automatica 000 0
Bl lmmobilizzazioni finanzisnie 0,00 0
Credit 000 0
entio 12 mesi 000 0
Personalizzazione automatica 000 0
oltre 12 mesi 000 0
Personalizzazione automatica 000 0
Alre immobilizzazion financziarie 000 0
Personalizzazione automatica 000 0
Cc Attivo circolante 0.00 0
& Rimnonze 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0
or i 0.00 0
entio 12 mesi 000 0
Personalizzazione automalica 000 0
ole 12 mesi 000 0
Personalizzazione automalica 000 0
CHll Attivies inanziznie che non costiwiscons inmabilizzazioni 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0
OV Disponibilis higuide 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0 =
Sessioni aperte: ELENCO BILANCI  BILANCIO
= e e ——

Inserisci saldi
= manuali

NOTA BENE per I'inserimento manuale: in corrispondenza delle voci “Ammortamenti” e
“Svalutazioni” (BI2 e BI3) dello Stato Patrimoniale e delle voci “Imposte anticipate” e
“Adesione al regime di trasparenza” (22c e 22d) del Conto Economico il saldo deve essere
inserito preceduto dal segno meno.
Inoltre si ricorda che il risultato d’esercizio (sia nello Stato Patrimoniale che nel Conto
Economico) viene calcolato automaticamente dal programma e quindi non deve essere

inserito manualmente.

e Cliccare infine sul pulsante

tutti i saldi di bilancio.

CASO 2) ENTRAMBI

GLI

W Verifica quadratura

ANNI__NON GESTITI

per controllare il corretto inserimento di

CONTABILMENTE CON

PASSEPARTOUT:

In questo caso l'azienda non & gestita contabilmente con Passepartout in entrambe le annualita di
bilancio e pertanto i bilanci (2013 e 2012) devono essere caricati manualmente nel modulo ADP (a
cominciare da quello relativo all’annualita precedente) tramite la seguente procedura:

e Dal menu “Moduli — ADP - Trasferimento dati — Bilancio e budget”, lasciando le

impostazioni

predefinite, premere il

pulsante OK(F10) per esportare l'anagrafica
dell’azienda aperta nel gestionale all’interno dell'archivio del modulo ADP.
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Stampe Annuali Servizi DR Modui ?

ABC - 31/12/13| ALFA SRL J'n‘asfenmento datl adp bilancio - budget
Trasferimento dati Indici e Budget Anni esportatif

Confermi elaborazione | ] Tipo elaborazione (][ 11 =1 R~

Esportazione esercizi chiusi

Esportazione esercizi aperti

SN 3

Archivi extracontabili

Trasferimento dati Bilancio UE - Nota Integrativa

"1/12/2013' Simul ammortamenti
]

Dati anni precedenti U E|[IN- Stampante 1127 Video
Modalita' di aggiornamento

Confermi
elaborazione

Trasferimento dai adp bilancio - budget |
GPBUSINESSPASS 1D 900002 - PASSEPARTOUT S.P.A. - Pl SM03473 SEUE

e Aprire poi il modulo ADP, dal menu “Moduli — ADP - Bilancio e Budget — Apertura
azienda” (che posiziona il programma nella sua homepage).

ABC 31/12/13|ALFA SRL |F

Passepartout Businesspass Live |
GPBUSINESSPASS  ID 900002 - PASSEPARTOUT S.P.A. - Pl SM03473 =4
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Bilancio
e Successivamente, cliccare sul pulsante presente nella sezione Awvio
Rapido della Homepage:

 Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

i dati societari sede legale/leg rap org. ammin. soci
s
u | rstanza¥RL | Nota Integrativa e Alegati| Deposito in CCIAA | Cooperatve | Personaiczati| Conto Economico
: Descrzione —
. | Appartenenza a un gruppo No Nota Integrativa B LD
z | Denominazione societd capogruppo. Stato Patrimoniale
Z | Paese capogruppo
@ | Societa con socio unico No - oo
o | societa sottoposta ad altrui attivita o Allogat e
1 | Denominazione soc. che esercita la direzione
e Rendiconto Scostamento
= Finanziario Conto Economico
c
o
Scostamento
A Basiea s Stalo Patrimoniale
z
i
B Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali

DOCUMENTI ARCHIVIATI

bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2 CHECKLIST

Bilancio UE Anno Tipologia Autore Word | Excel | Pdf

Sessioni aperte:
— e —

e Come gia illustrato nel CASO 1, per il caricamento dei bilanci di contabilita esterne si
possono utilizzare due diverse opzioni:

o Import automatico da file XBRL depositato (per i dettagli vedere I'apposito
paragrafo del CASO 1)

o Compilazione manuale dei saldi sul foglio elettronico di gestione del bilancio
tramite apposite righe di inserimento.

¢ Nel caso di inserimento manuale dei dati di bilancio (opzione 2) occorre procedere nel
seguente modo:

) m Nuovo bilancio ) . ) .
o Cliccare sul pulsante inserire  Panno del bilancio

dell’esercizio precedente (2012), un titolo e un autore e selezionare il tipo di
schema di bilancio, cioé abbreviato oppure ordinario.
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Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
o[p[ Anno | Titolo Schema di bilancio [ Bilancio anno prec. [ Auto | m Chiudi

I m Nuovo bilancio I
L}
L}
L}
L}
L}

Filtra schemi
B personalizzati

m Import xbit

0RBOMNP O0ODOHN BNNMHIE®W RS

Documento
Stato

Modif. in Gestione bilancio
Modif. in Documenti civilistici

Proprieta
Anno
Titolo [Bilancio al 31/12/2012 |
Autore [marcdl ]
Data di creazione 02/05/2014 12.14.50

<]

Silancio anno precedente | JRa|

Schema [Bilancio UE Abbreviato ~
Tipologia di bilancio Abbreviato

Bilancio di per I'
Bilancio I automatica del Bilancio UE

Bilancio Protetto ™

Sessioni aperte: ELENCO BILANCI

—— e —— ) —

o Confermare le proprieta anagrafiche del bilancio con il pulsante V] e aprirlo con

] m Apri bilancio ) ]
il pulsante oppure con doppio clic del mouse.

o Allinterno del foglio elettronico che viene aperto cliccare sul pulsante
Inserisci saldi
manuali

Questa funzione aggiunge una riga di inserimento (con
denominazione standard ‘personalizzazione automatica’) al di sotto di ciascuna
voce civilistica di ultimo livello. | saldi devono essere inseriti manualmente in
corrispondenza di queste righe per tutte le voci di bilancio movimentate.
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/W ADP B&® - Bilancio e budget
Homepage  BilancioUE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti ~ Parametri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
bt Documento = Document to per
5 dibiancio ||oo) g‘ invio telematico IBRL Q[ L]
s
u Bilancio: Bilancio al 31/12/2012 Conti movimentati non associati in ADP: é“l ]
a Anno: 2012 Data Rif: 31/12/2012 Conti movimentati senza codice CEE in Passepartout:
1
% D Totali 2012 | Totali 2011 [s] 4l =
£ Stato patrimoniale - -
a
A 0.00 0
E 0.00 o Lt
1 0,00 0
e 0.00 o L}
n 000 0
= B ilizzazioni 6.800.00 0 "
° & jizzazions immatorisli 6.800,00 0
i valore lordo 680000 0 .
Personalizzazione automatica 680000 0
z
i ammortamenti 000 0
n svalutaziont ) 0
i Personaiizzazione automatica 000 0 -
B Bl Immobilizzazion materidli 0,00 0
valore lordo 000 0
Personalizzazione automatica 000 0 =
ammottamenti 000 0
Personaiizzazione automatica 000 0
svalutazioni 000 0 Lt
Personaiizazione automatica 000 0
V.73 jizzazions inanzisnie 0,00 0 =
Credit 000 0
entio 12 mesi 000 0 Inserisci saldi
Personalizzazione automatica 000 0 " manuali
oltre 12 mesi 000 0
Personalizzazione automatica 000 0 =
Alre immobilizzazion financziarie 000 0
Personalizzazione automatica 000 0
Cc Attivo circolante 0.00 0
& Rimnonze 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0
or i 0.00 0
entio 12 mesi 000 0
Personalizzazione automalica 000 0
ole 12 mesi 000 0
Personalizzazione automalica 000 0
CHll Attivies inanziznie che non costiwiscons inmabilizzazioni 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0
oV Disponibiits figuide 0.00 0
Personalizzazione automalica 000 0 =
Sessioni aperte: ELENCO BILANCI  BILANCIO
e —— e —

NOTA BENE per I'inserimento manuale: in corrispondenza delle voci “Ammortamenti” e
“Svalutazioni” (BI2 e BI3) dello Stato Patrimoniale e delle voci “Imposte anticipate” e
“Adesione al regime di trasparenza” (22c e 22d) del Conto Economico il saldo deve essere

inserito

preceduto dal segno meno.

Inoltre si ricorda che il risultato d’esercizio (sia nello Stato Patrimoniale che nel Conto
Economico) viene calcolato automaticamente dal programma e quindi non deve essere
inserito manualmente.

O

W Verifica quadratura

Cliccare infine sul pulsante

inserimento di tutti i saldi di bilancio.

per controllare il corretto

Ripetere la stessa procedura per generare anche il bilancio dell’esercizio in corso
(2013) come descritto in precedenza, facendo attenzione, questa volta, a
selezionare anche il bilancio appena creato (del 2012) nel campo “Bilancio anno

precedente”.

Proprieta

Anno

Titolo [Bilancio al 31/12/2013

Autore [marco

Data di creazione 02/05/2014 12.59.15

Tipologia di bilancio Abbreviato

. : . Bilancio di riferimento per |'elaborazione
Bilancio Automatico [] automatica del Bilancio UE

Bilancio Protetto [T

IBiIancio LR ol | Bilancio al 31/12/2012 v
Schema IBi!ancio UE Abbreviato 'I

ni dei contl
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CASO 3) ENTRAMBI GLI ANNI GESTITI CONTABILMENTE CON PASSEPARTOUT:

In questo caso entrambi gli anni (ad esempio esercizio 2013 e annualita precedente 2012) sono gestiti
contabilmente in Businesspass e quindi i prospetti contabili del bilancio CEE possono essere elaborati in
modo completamente automatico tramite la funzione Bilancio UE.

Entrare in Businesspass nell’anno contabile per cui si deve elaborare il bilancio e cliccare
semplicemente sul menu “Moduli — ADP - Bilancio e budget — Bilancio UE".
Questa funzione elabora un bilancio standardizzato alla vigente tassonomia XBRL e in
particolare esporta la base dati contabile dalla Primanota alla fine dell’esercizio contabile
per entrambi gli anni, associa il piano dei conti aziendale alle voci del bilancio civilistico
sulla base delle codifiche CEE precaricate allinterno delle anagrafiche di ciascun conto
ed elabora infine un bilancio per I'anno contabile aperto in Businesspass e per quello
precedente collegandoli fra loro.
La tipologia di bilancio che viene elaborato € quella definita nel campo “Tipo bilancio” del
menu di Businesspass “Aziende — Anagrafica azienda — Dati aziendali — Dati societari’(il
default & bilancio in forma abbreviata)
Verificare la quadratura del bilancio CEE elaborato automaticamente con I'apposito tasto
funzione.
ADP B&: - Bilancio e budg: =
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
HE R EE R M= » ctia
= Bilancio: Automatico abbreviato 2013 Conti movimentati non associati in ADP: 2 psatiency
a Anno: 2013 Data Rif: 31/12/2013 Conti movimentati senza codice CEE in Passepartout: 1 ﬂ L]
i D Totali 2013 | Totali 2012 [s] 4] L]
E HiSlalo patrimoniale — g Visusliza detiagio
C A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 3.000.00 3.000 z
E - Versamenti non ancora richiemali 3.000.00 3.000
1 Versamenti ¢id richizmali 0,00 o
: B Immobilizzazioni 74.245.00 29.675 L]
- & Immobiizzazions immelensl 0.00 o
== g
[ o e C"“"""““"’_ ! 13,445%03 i W Agglomasak
£ valore lordo 43.800,00 33.000
: ammortamenti I -24.355,00 14125 m Trova
A B mamm @ Equilibrio (S.P.:173.820,95 C.E.:173.829,95) ﬁl,ﬂnnﬁnu “m“D Arrotonda unita
E edit 000 il L
¥ C:‘:;:;”“;ﬂ':‘;“ ?::“i‘lgﬁglfs.v.:ns.m9,oo C.E: 415.469,00) gﬁ 8 -
:Cﬂ A:%iﬁ:::tﬁmm 1.847.04261?] 1.328‘.:;)0(‘)] W Anteprima excel
o Lrediti -7 975.500,00 901.000 3
entio 12 mesi . 47550000 401.000 LRl
ullte_1.2me_:i e - . . . 500.000,00 500.000 Inserisci saidi
. o d{hwé@nwrhm:nﬁm:mwﬁizzam 34.200.00 34.500 B anuaii
i d Disponibiits liguide 837.342.12 352.800
+D Ratei e risconti 10.888.00 3.000 »
Totale attivo 1.935.175.12 1.363.975
A Patrimonio netto 905598.74 961.769
- A Lapitale 13.800.00 13.800
Al Frserve de soviaprezzo delle azions 0.00 o
Al Frserve de nvalulezione 0.00 o
i d Frserve legale 20.623.44 o
Ay Frserve statutame 0.00 o
AVl Fiserve per azioni proprie in 0.00 0
Ay Altre rizerve distintemente Indicate 602.500,00 532,500
Riserva straordinaria 0,00 0
Riserva per finnovamento impianti e macchinari 0,00 0
Riserva ammortamento anticipato 0,00 0
Riserva per acquisto azioni proprie. 0,00 0
Riserva da deroghe ex art. 2423 Cod. Civ 0,00 0 -
Sessioni aperte: BILANCIO
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GENERAZIONE DOCUMENTO DI BILANCIO E ISTANZA XBRL

Indipendentemente dalla modalita in cui sono stati elaborati i prospetti contabili, il documento di bilancio
si genera tramite gli appositi pulsanti posizionati al di sopra del foglio elettronico:

/W ADP B&S - Bilancio e budget

Homepage  BilancioUE ~ Basiea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
b Documento p = Document to per P
5 I dibilancio 0% Q‘ |I invio telematico INBRL| gl I i
s
u Bilancio: Automatico abbreviato 2013 Conti movimentati non associati in ADP: 2 A] ™ ;“""‘I’u' com
a Anno: 2013 Data Rif: 31/12/2013 Conti movimentati senza codice CEE in Passepartout: 1
1
£ D Totali 2013 [ Totali 2012 [sT 4] =
5 Stato patrimoniale - Visualizza dettaglio
z [
a
A Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 3.000.00 3.000
E . Versamenti non encor ichiomati 3.000.00 3.000 =
1 Versaments gis richiomati 0,00 0
s B Immobilizzazioni 74.245.00 29675 L
i B Immobilizzazion inmaterslh 0,00 0
B valore lordo 0,00 0 m Verifica quadratura
ammottamenti 000 0
3 svalutazioni 000 0 a Rogomasiid
& Bl Immobilizzazion matenili 19.445,00 24.875
i valore lordo 4380000 39.000
R ammottamenti 2435500 14125 m Tova
B svalutazioni 000 0
i Bl Immobilzzazioni finanzisnie 54.800,00 4.800 o Aotonda unita
B Credit 000 0 euro
entio 12 mesi 000 0
oltre 12 mesi 000 0 =
Alre immobilizzazioni financziarie 54.800,00 4800
Cc Attivo circolante 1.847.042.12 1.828.300 W Anteprima excel
e & Rimanonze 0.00 40.000
or Grediti 975.500,00 901.000 B
ertro 12 mesi 47550000 401.000 I
ole 12 mesi 500.000.00 500.000 SR
« W Attivité finanzisnie che non costitiscons immobilizzazioni 34.200,00 34.500 e
« OV Disponibitts iguide 837.342.12 352.800
+D Ratei e risconti 10.888.00 3.000 "
Totale attivo 1.935.175.12 1.363.975
A Patrimonio netto 905.598.74 961.769
. A Capitale 13.800.00 13.800
Al Fiserve de sovraprezze delle azioni 0.00 0
Al Biserve da ivalutazione 0.00 0
o AWV Riserve legale 20.623.44 0
AV Biserve stotuianic 0.00 0
AV Biserva per azioni proprie in portafoalic 0.00 0
AV Alire siserve distintomente Indicate 602.500,00 532.500
Riserva straordinaria 000 0
Riserva pet finnovamento impianti € macchinari 000 0
Riserva ammortamento anticipato 000 0
Riserva per acquisto azioni proprie: 000 0
Riserva da deroghe ex at. 2423 Cod Civ 000 0 =
Sessioni aperte: BILANCIO
— e — —

Documento v
di bilanci v I | i i
chicin E = > DOCUMENTO DI BILANCIO (solo voci CEE): questa funzione

genera il documento di bilancio esportando i dati di bilancio elaborati nel foglio elettronico su un editor
RTF integrato nel modulo. Dopo il salvataggio il programma archivia automaticamente il documento in tre
diversi formati (RTF/Word, XLS/Excel e PDF/A).Tale documento & necessario per le elaborazioni
successive della Nota integrativa e degli Allegati (Verbali e Relazioni).
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/ADP B&8 - Bilancio e budget -

File Modifica Vista Inserisci Formattazione Tabella

ABC - ALFA SRL - 2013
=8/&

v Tahoma

Opzioni  Chiudi Editor

isMBO|(pem|n | |HE

-~ ~|B 7 U|E E[EF)E=E]|0m
| 18, W, () 8 119,

FlEE|IDY

1200108,

18t 4118
e

(]

|ALFA SRL

Sede in VIALE TORINO 25 - DELICETO
Codice Fiscale, Partita Iva e N. Iscrizione al Registro Imprese di FOGGIA 03762800716

N.REA 271843

Capitale Sociale Euro 10.000,00 interamente versato

Bilancio abbreviato al 31/12/2013

Totali 2013 Totali 2012
< 2
Stato patrimoniale
A) Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 3.000 3.000
Versamenti non ancora richiamati 3.000 3.000
8) Immobilizzazioni 74245 29675
BIT) Immobilizzazioni materiali 19445 24875
valore lordo 43.800 39.000
ammortamenti -24.355 -14.125
BI11) Immobilizzazioni finanziarie 54.800 4.800
Altre immobilizzazioni finanziarie 54.800 4.800
) Attivo circolante 1.847.042 1.328.300
CD) Rimanenze 0 40.000
cm) Crediti 975.500 901.000
entro 12 mesi 475500 401.000
oltre 12 mesi 500.000 500.000
CIII) Attivita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni 34.200 34,500
CIV) Disponibilits liguide 837.342 352.800
D) Ratei e risconti 10.888 3.000
Totale attivo 1.935175 1.363.975
A) Patrimonio netto 905.599 961.769
Al Capitale 13800 13800
AlV) Riserva legale 20623 0
AVII) Altre riserve distintamente Indicate 602.501 532.500 a
Sessioni aperte: ELENCO BILANCI  BILANCIO  ANTEPRIMA
— s — — —

BUSINESSPASS
LIVE

Documento
di bilancio

anche il piano dei conti aziendale associato alle varie voci civilistiche.

-> DOCUMENTO DI BILANCIO (con dettaglio del piano dei conti): se
viene premuto questo pulsante prima di quello precedente, il documento di bilancio generato riportera

Documento per
invio telematico

> ISTANZA XBRL: tale funzione genera il file di bilancio (con

estensione .xbrl) all'interno della directory locale o di rete impostata preventivamente nell’apposito campo
del menu Parametri — Parametri generali. Il file viene posizionato in una sottocartella con la
denominazione della societa creata automaticamente dal programma. Contemporaneamente viene

anche mostrata un’anteprima a video del file in formato HTML.
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ABC - ALFA SRL - 2013

Homepage  Bilancio UE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento

Documenti

Sessioni aperte: BILANCIO

PARAMETRI GENERALT
—s

bt

i I Utilizza Microsoft Word per gestire i Documenti RTF
s I~ Apri i documenti PDF con un visualizzatore esterno ad ADP
& [V Abilita aspetto interfaccia 2014

a

i DIRECTORY LOCALE DI SALVATAGGIO DOCUMENTI PER DEPOSITO IN CCIAA
z [ca\Bilanci\

z

a

E

1

e

n

c

°

A

z

i

e

n

d

e

Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
LIVE

m Chiudi

_» Computer » 0S(C) » Bilanci »
Organizza w  Includinellaraccolta v Condividicon v Masterizza
4 Preferit Nome

B Desktop )i AAA - ARTIOLISRL

18 Download

] Risorse recenti

4 Raccolte
[% Documenti
&) Immagini
& Musica
B video

% Computer
& os(c)

' 4 elementi

i ABC - ALFA SRL
1. CCC - LA CAPANNA SRL
L VIS - VISION LIGHT SR L

Nuova cartella

Ultima modifica

23/01/2014 12:26
02/05/2014 14:16
02/05/2014 1415
02/05/201414:15

Tipo
Cartella di file
Cartella di file
Cartella diffile
Cartella diffile

Dimensione
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'ADP B& - Bilancio  budget ]
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE

m Chiudi
Validatore

BNN RGeS
B

Informazioni generali sull'impresa

f Dati anagrafici
e Denominazione: ALFA SRL
: Sede: VIALE TORINO 25 - 71026
5 " DELICETO FG
Capitale Sociale: 10.000
E Capitale Sociale Interamente Versato: Si
i
e
n
B 1i bilancio XBRL  stato correttamente esportato in: C:\Bilanci\ABC - ALFA

SRL\03762800716.2013.ABB.xbrl

Societa sottoposta ad altrui attivita di direzione e coordinamento: NO
Denominazione della societd o ente che esercita l'attivita di direzione e
coordinamento:

Appartenenza a un Gruppo: NO
Denominazione della Societa Capogruppo:
Paese della Capogruppo:

Stato patrimoniale in forma abbreviata

31122013 31122012

Stato patrimoniale
Attivo
A) Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti

Sessioni aperte: BILANCIO

Tutti i documenti di bilancio generati e salvati dalle rispettive funzionalita vengono archiviati all’interno del
programma nella sezione DOCUMENTI ARCHIVIATI presente nella homepage del modulo.

In questo modo e possibile visualizzarli nei vari formati, modificarli e salvarli con nome anche al di fuori
del modulo.

/ADP B&S - Bilancio

Homepage  Bilancio UE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
5
i anagrafica dati societari sede legale/leg rap org. ammin. soci ulteriori dati Riclassificazione
E —
. Vaboe slanco Conto Econormico
2 | Ppersona fisica/societd Societ3 di Capitall
1| Ragione sociale ALFA SRL . Riclassificazione
| Descrione attiita DEMO BILANCI UE E RENDIC. FIN. Nota Integrativa Stalo Pattimoniale
Z | codice fiscale 03762800716
2| partiava 03762800716
cAP 71026 Allegati Indici
2 | Comune DELICETO
1 | Provinca G
o | Telefono 092548784 Rendiconto Scostamento
n | Raggrupp. diappartenenza [ Finanziario Conto Economico
c | Indirzzo VIALE TORINO 25
°
; Scostamento
A Basieas Stalo Palrimoniale
z
i
e Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali
bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2 CHECKLIST
Anno ipologia Autore Word | Excel | Pdf
Abbreviato Automatico [ = [2:} =
Sessioni aperte:
ey ey
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ULTERIORI DATI ANAGRAFICI

Prima di procedere con I'elaborazione degli altri documenti legati al bilancio d’esercizio occorre compilare
i dati anagrafici presenti nella scheda Ulteriori dati della Homepage. Questi dati, essendo rilevanti sono
ai fini del bilancio, sono gli unici che si devono inserire direttamente nel modulo ADP. Tutti gli altri dati,
invece, vengono letti in tempo reale dal gestionale ogni volta che si accede nel modulo; per questo
motivo si possono inserire e modificare solamente nelle rispettive schede di Businesspass (Dati aziendali

e Organi sociali).

In particolare, negli ulteriori dati, si consiglia di compilare sempre le sottoschede “Nota integrativa e
Allegati” e “Deposito in CCIAA”; nel caso di societa di tipo cooperativa occorre inserire anche i dati

anagrafici contenuti nella scheda “Cooperative”.

Bilancio UE

bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2
Bilancio UE Anno Tipologia Autore Word | Excel || Pdf
|Automatico abbreviato 2013 2013 Abbreviato Automatico |27} = [2:}

Sessioni aperte:

- Homepage Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parameti  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
v
i anagrafica dati societari sede legale/leg rap org. ammin. soci Riclassificazione
E Bilancio i
u iff Deposita in c1aa | cooperative | Personaizzati | Conto Economico
3 Descrizione Valore E——
i | Tipo firmatario distinta PROFESSIONISTA INCARICATO Noka Inieraive awﬁcam. d
: Cognome firmatario ROSSI nieg Stato Patrimoniale
z | Nome firmatario MIRCO
a E-mail di riferimento per la pratica - e
o | Mumero isariione albo 12547 Allegal Indici
1
e Rendiconto Scostamento
n Finanziario Conto Economico
c
o
Scostamento
A Bedea s Stalo Patrimoniale
z
i
e Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali

DOCUMENTI ARCHIVIATI

CHECKLIST
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NOTA INTEGRATIVA

La gestione della Nota integrativa si basa su una procedura guidata che da un modello generale
(standard o personalizzato) seleziona automaticamente solo le informazioni gestite all'interno dei
prospetti contabili del bilancio e abilitate da un apposito Questionario.

La procedura di elaborazione della Nota integrativa si articola nelle seguenti fasi:

1) CREAZIONE ANAGRAFICA

Nota Integrativa
Cliccare sul pulsante di avvio rapido oppure in alternativa accedere al menu
“Bilancio UE — Nota integrativa — Gestione”.

. W Nuova nota . . .
Cliccare sul pulsante per aggiungere una nuova nhota integrativa e

compilare tutti i dati richiesti nel riquadro Informazioni Generali:

e Modello = selezionare un modello di Nota integrativa tra quelli distribuiti o un eventuale
modello personalizzato precedentemente creato; il modello deve essere conforme alla
tipologia del prospetto contabile elaborato,

e Titolo = inserire una denominazione a piacere del documento di nota integrativa (ad
esempio “Nota integrativa al + data di riferimento del bilancio”)

e Autore = inserire una sigla dell’operatore che sta elaborando il documento
Bilancio = selezionare il prospetto contabile di riferimento precedentemente elaborato

e =
Confermare la creazione cliccando sul pulsante |

ADP B&S - Bilancio e bud
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti ~ Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE

Visualizzazione --- NOTA INTEGRATIVA: Gestione --- Nessun Documento Selezionato o
m Chiudi

Anagrafica Nota Integrativa |
m Nuovanota

Titolo Autore Tipo | Data Creazione Data Modifica Modello Titolo Bilancio
L}

W Modifica anagrafica
m Elimina

m Apri

[ ]

[ ]

0RBOMNP O0ODOHN BNNMHIE®W RS

azi enerall

Modelo [HOD. NOTA INTEGRATIVA ABBREVIATA

Ll
BE

Titolo ‘Nota integrativa al 31/12/2013

Amorelmamg

L

Tipo[ ABBREVIATO

Creazione 02/05/2014 15.01.38

Sessioni aperte: NOTA INTEGRATIVA
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2) QUESTIONARIO

Nella prima scheda che si apre dopo la creazione anagrafica (Questionario) € possibile abilitare
ulteriori informazioni che si vogliono gestire in Nota integrativa rispetto a quelle essenziali
richieste dal Codice Civile gia abilitate dal programma. Per I'aggiunta di queste informazioni, che
possono essere sia di tipo qualitativo che in formato tabellare, € sufficiente rispondere ai quesiti
(visualizzati al di sotto dei vari capitoli in cui e strutturato il modello), selezionando una delle
opzioni precaricate (di tipo SI/NO oppure multiscelta).

ESEMPI DI ULTERIORI INFORMAZIONI che si possono abilitare dal questionario:

e Gestione beni in leasing finanziario

e Tabelle con dettaglio Movimentazioni immobilizzazioni immateriali e materiali

e Tabelle con ripartizione di debiti e/o crediti per area geografica o per scadenza

e Dichiarazione conformita prospetto contabile XBRL e nota integrativa rispetto a
documenti originali conservati.

e Presenza operazioni con parti correlate e accordi fuori bilancio

e [Ecc.

NOTA BENE: per i capitoli in cui non sono presenti dati nel bilancio di riferimento non viene
visualizzata alcuna domanda.

ADP B&S - Bilancio e budget =
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS

ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
v Inserimento --- NOTA INTEGRATIVA: Gestione - Nota integrativa al 31/12/2013 |
; Anagrafica Nota Integrativa Tabelle | Anteprima |
u u
a
i Codice Domanda Risposta ﬂ
i 1 |premessa L
E 13.1 Iz societs detiene partecipazioni di controllo o é direttamente controlata da altra societs o gruppo? No .
i 141 fesercizio ha avuto un andamento regolare? si
. 171 & stato predisposto o aggiornato il ico sulla sicurezza (DPS)? No Bl
- 1.9.1  sono presenti elementi eterogenei allnterno delle vodi di bilancio? No
e 1.10.1  sono present] eventuali deroghe ai criteri di valutazione? .
I 2 CRITERI DI VALUTAZIONE | ‘
) 24.1 | valutazione delle rimanenze al costo di acquisto o di produzione n

242 valutazione delle rimanenze al valore di realizzo No
i 2.4.4  sono presenti 2 bilancio, prodott!in corso di lavorazione e semilavorati (CI2)? No L]
i 245 se presenti a biancio, rimanenze su lavori in corso i (cB), Jl riterio o Copaiipasingd
G 211.1 | sono present;, a bilancio, poste in valuta? ™ anno precedente
a |pwosmzzizioM B TR
e MMOBILIZZAZIONI MATERIALT

si desidera gestire Ia tabella delle immobilizzazioni materiali esplicitando il dettaglio dei cespiti?
5.2.1  sulle immobilizzazioni materiali presenti in bilancio sono state effettuate rivalutazioni?

5.4.1  sono stati imputati alle immobilizzazioni materiali interessi passivi per finanziarne I'acquisto (punto 8, art. 2427
cc)?

se presenti a bilancio contributi conto impiant;, specificare il metodo contabile utilizzato
IMMOBILIZZAZIONI FINANZIARIE |
sulle immobilizzazioni finanziarie presenti in bilancio sono State effettuate rivalutazioni, svalutazioni, alienazioni?

6.1.2

6.5.1  se presenti a bilancio, indicare il criterio di valutazione dei titoli a reddito fisso iscritti tra le immobilizzazioni
finanziarie

RIMANENZE

7.12
7.1.3 | sono stati copitalizzati interessi passivi per finanziare 'acquisto di rimanenze? No
7.1.4  sono presenti a bilancio, acconti sulle rimanenze (CI5)? No

dalla valutazione delle rimanenze emerge un valore che diverge dal valore corrente?

8.2.1 I ripartizione per scadenza é significativa? No
83.1  lo ripartizione per area geografica é significativa? No

8.4.1  effetti significativi delle variazioni nei cambi valutari alla chiusura io (punto No
6-bis, art. 2427, c.c.)

8.4.2 | épresente a bilancio il fondo svalutazione crediti verso clienti?
8.5.1 | sono esposti in bilancio crediti/debiti derivanti da operazioni di pronti contro termine (punto 6-ter, art. 2427 C.c.)? No

Sessioni aperte: NOTA INTEGRATIVA

ey

Su alcuni quesiti, a seconda dell’'opzione di risposta selezionata, &€ previsto anche un
completamento della risposta con ['ulteriore inserimento di dati (descrittivi o quantitativi)
mediante apposite schede che si aprono in automatico.
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Per spostarsi sui vari campi di inserimento presenti in queste ulteriori schede & necessario
utilizzare il pulsante TAB della tastiera oppure il mouse.

Se non si compilano tutti i campi previsti nella scheda, il programma segnala di completare la

risposta visualizzando I'icona —'5 nell’ultima colonna a destra in corrispondenza del quesito.
Cliccando su questa icona si ha la possibilita di riaprire la scheda in cui completare
linserimento del dato mancante.

RISPOSTA DA COMPLETARE

DOMANDA: é previsto I'assolvimento virtuale dell'imposta di bollo  RISPOSTA: Si
per il deposito di bilanci e nota integrativa?

Anteprima|

indicare la Camera di Commercio della citta presso la quale il [Rimini
llo virtuale é stato assolto

indicare il numero di autorizzazione concesso dalla CCIAA [5a787

indicare la data nella quale I'autorizzazione & stata |[EEIEmE]
concessa dalla CCIAA competente.

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti dalla procedura, € possibile visualizzare ed
eventualmente modificare anche l'anteprima del testo associato al quesito in oggetto
(lanteprima del testo si pud richiamare anche effettuando doppio clic del mouse sul pulsante

& posizionato in fondo a destra in corrispondenza di ciascuna domanda del questionario).

RISPOSTA DA COMPLETARE

DOMANDA: é previsto I'assolvimento virtuale dell'imposta di bollo RISPOSTA: Si
per il deposito di bilanci e nota integrativa?

Imposta di bollo assolta in modo virtuale tramite la Camera di Commercio di Rimini - Autorizzazione n. 54787 del
09/08/2011
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3) TABELLE

Allinterno di questa ulteriore scheda si possono gestire le informazioni di carattere quantitativo
che vengono esposte in forma tabellare. Le tabelle visualizzate sono gia filtrate sulla base dei dati
presenti nel bilancio di riferimento e dei quesiti abilitati nel questionario e si distinguono in quattro
diverse tipologie:

Contabili - tabelle compilate in modo completamente automatico dal programma
con i dati presenti nei prospetti contabili del bilancio;

Precompilate - tabelle compilate parzialmente dal programma con i dati presenti nei
prospetti contabili da completare manualmente da parte dell’'utente.

Manuali =>schemi tabellari vuoti e personalizzabili dall’'utente sia sulle righe che sulle
colonne.

Altre - tabelle relative al altre gestioni come ad esempio i beni in leasing
finanziario, le variazioni delle voci di Patrimonio netto, la riconciliazione
civileffiscale IRES e IRAP, dettaglio delle movimentazioni dei cespiti, Rendiconto
finanziario, ecc.

Su alcune tabelle, ad esempio quelle contabili, & possibile definire il livello di dettaglio di
esposizione dei dati (solo voci di totale oppure dettaglio voci CEE e conti contabili).

'ADP B& - Bilancio e budget.
Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
\1, Inserimento --- NOTA INTEGRATIVA: Gestione - Nota integrativa al 31/12/2013 | (o
& Anagrafica Nota Integrativa | Ques!ionarin Anteprima |
u L]
i Contabii Precompiate Manuali Altre
% m Sava
z
: Apri_|Immobilizzazioni finanziarie Standard - Lt
Apri legr?enze Standard ~ ~  Bimina
E Apri_|Crediti Standard ~ ~
i Apri_|Attivita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni Standard ~ ~ n
n Apri_|Disponibilita liquide Standard -
: Apri__|Ratei e risconti attivo Standard % "
Apri|Patrimonio netto Standard -
A M Fondi per rischi ed oneri Standard ]
: i |Trattamento di fine rapporto di lavoro subordinato Standard
. #Eebm =
: atei e risconti passivo a
E M Valore della produzione Standard
Apri Costi della produzione Standard
Apri__|Conti d'ordine Standard
Apri |Imposte sul reddito dell'esercizio Standard

Sessioni aperte: NOTA INTEGRATIVA

e e e —— -
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Cliccando sul pulsante B L U possibile visualizzare un’anteprima di ogni singola tabella
e, dove consentito, modificare manualmente i dati, aggiungere o rimuovere righe e/o
colonne

Debiti

Descrizione Saldo Corrente Variazione Saldo Precedente

Debiti | 990.426 593.870 396.556
entro 12 mesi 113.426 102.870 10.556
OBBLIGAZIONI SCADENTI <12mesi 1.000 -300 1.300
RATE MUTUI! ESIGIBILI <12mesi -76.500 o] -76.500
FORNITORI SALDO AVERE | 73.800 31.900 42.000
BANCA o] -24.458 24.458
ERARIO C/IRES §9.354 83.187 16.167

| ERARIO C/IRAP 14.472 12.541 1931
SOCI C/UTILI 1.200 0 1.200
oltre 12 mesi | 877.000 491.000 386.000
OBBLIGAZIONI SCADENTI >12mesi 2.500 ] 2.500

| MUTUI PASSIVI >12mesi | 874.500 491.000 383.500
Totale debiti 990.426 593.870 396.556

Totale Generale 990.426 593.870 396.556

crediti per area geografica

Codice |Descrizione Saldo Corrente italia europa resto del
mondo)|
Crediti _ 975.500

Totale Generale 975.500

R M | [< ][
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4) ANTEPRIMA INTERATTIVA

Nell'ultima scheda della gestione € possibile visualizzare I'anteprima interattiva dell'intero
documento di Nota Integrativa dove vengono automaticamente assemblate tutte le informazioni
gualitative e quantitative gestite nel bilancio CEE e abilitate nelle schede precedenti Questionario
e Tabelle.

Homepage  Bilancio UE Basilea 2 Analisi di Bilancio Budget Scostamento Documenti Parametri Servizi ?

ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
v Inserimento --- NOTA INTEGRATIVA: Gestione --—- Nota integrativa al 31/12/2013 e
= i
i
B Anagrafica Nota Integrativa | Questionario| Tabelle
& SSpiCavE € SECONG0 G 0T CONQTUTa et TeTavi Tona. T iSch per T quan 1@ = =
2 G una passiita & solo possible sono descritii nella Nota Integrativa, serza
1 ta integrativa al 31/12/2013 esequire accantonamento i fondi rischi. | rischi d natura remota non sono stati considerati, Bl Saa
= & 1 PREMESSA
E e 2 CRITERI DI VALUTAZIONE CREDITI VERSO SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI
z £[8) 3 CREDITI VERSO SOCI PER VERSAMENTI A L]
a B 5 A Alla data di chiusura del bilancio emergono credti ver so soci perversamenti ancora dovuti paria €
& S IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI 3.000. W Elimina
B -[€] 6 MMOBILIZZAZIONI FINANZIARE
1 [ 7 RIMANENZE IMMOBILIZZAZIONI MA TERIALI
= & SCREDA] ° P P - P L
B B 9 ATTIVITA' FINANZIARIE NON IMMOBILIZZ/ (art.2427,n.2Cc)
e 2 10 DISPONIBILITA' LIQUIDE Gener:
° 51-18) 11 RATEI RISCONTI ATTVI Di seguito si fomiscono le movimentazioni delle immobilizzazioni materiali ai sensi del punto 2, L R
175012 PATRBIONIO NETTO delfart. 2427 del Codice Civile. Le immobilizzazioni al 31/12/2013, sono pari a € 19.445.
A R i — Si rende eviderza che i costi di manutenzione sostenuti, avendo natura ordinaria, sono stati el -
B ] 13E0Nl HIED. ONERS imputatiintegraimente a conto economico. =|
= £1[8) 14 TRATTAMENTI DI FINE RAPPORTO E
E B 15 DEBM -
e £1[8) 16 RATEI RISCONTI PASSIVI
n 5178) 17 CONTI DORDINE IMMOBILZZAZION| UATERIAL N _
[ WOWNE AZION ESERCIZK e e T
d () 18 PATRIMONI E FINANZIAMENT DESTINAT] o [ [ o |
= e 19 VALORE DELLA PRODUZIONE W_“”“’EE‘”’"‘E“” 9 k| N L}
£1[8) 20 COSTI DELLA PRODUZIONE e — 3 s 5 .
& P D ONERI FINANZIAR L I of 9 0 CT i
= Ll E L] L) o[ q
B D ONER STRADSINAR TR G AR [ Ve WS
1[8) 24 MPOSTE SUL REDDITO DESERCZIO Srize
18] 25 OPERAZIONI DI LOCAZIONE FINANZIARY |Gl J g ] ] L
£1[8) 26 OPERAZIONI CON PARTI CORRELATE (4] e 9 9 T T 9
18] 27 ACCORDINON RISULTANTIDALLO STAT F0%0| 500 T (L - 1
& 28 INFORMAZIONI SULLE SOCETA' O ENTI Ll 9 L] Ll
EHIC]:20 PARTECRAZIONIN MERESE CONPORTY Le aliquote di ammortamento rappresentative della residua possivilita di utiizzazione, distinte per
E-€] 30 DICHIARAZION! DI CONFORMITA' DELL'A singola categoria, fisutano essere le sequenti:
B8 3
Aliquote dammortamento

o
I 7
I =

Nessuno degli ipresentitra le ilzzazioni material iscritte abiancio & stato oggetto di
rivalutazione monetaria ed economica.

Rivalutazioni immobilizzazioni materiali

Capitalizzazione oneri finanziari (art. 2427, n.8 C.c.)

Notantegrativa al Bilancio al 31/12/2013 Pagina 6

< i v -

Sessioni aperte: NOTA INTEGRATIVA

—— e e e —

Allinterno dell’anteprima interattiva, effettuando semplicemente un doppio clic del mouse in
corrispondenza di un paragrafo o di una tabella, & possibile:

Cancella Nodo

~—

- Eliminare capitoli o paragrafi predefiniti nel modello (pulsante
Rimuovi Tabella )

- Rimuovere Tabelle predefinite nel modello (pulsante
- Variare i testi predefiniti associati ai paragrafi di tipo testuale e i relativi titoli;
- Inserire commenti liberi nei punti previsti allinterno del modello indicati con la dicitura

[inserire commento] .

- Compilare i dati quantitativi all'interno delle tabelle manuali o nei campi liberi delle
tabelle precompilate.

NOTA BENE: tutte le modifiche effettuate all’interno dell’anteprima interattiva vengono

salvate in modo permanente; di conseguenza eventuali rielaborazioni del bilancio collegato
non determinano alcuna perdita di dati.
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<=

TITOLO

Variazioni di consistenza (art. 2427, n. 4 C.c.)

ICome disciplina il Principio contabile n. 14, i crediti verso le banche associati ai depositi o ai conti correnti

presso ghi istituti di credito e presso I'amministrazione postale, assegni (di conto corrente, circolari e

similari) sono stati iscritti in bilancio in base al valore di presumibile realizzo. Il denaro ed i valori bollati in
‘cassa sono stati valutati al valore nominale. Le disponibilita liquide al 31/12/2013, sono pari a € 837.342.

<-=

crediti per area geografica

TITOLO

Descrizione

Saldo Corrente

italia

europa

Crediti

975.500

Totale Generale

875.500

»

Terminata la fase di controllo e rilettura dei dati sull’anteprima interattiva, & necessario salvare il

tutto tramite I'apposito pulsante
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5) GENERAZIONE E ARCHIVIAZIONE DOCUMENTO

Quando il contenuto visualizzato nell’anteprima interattiva & definitivo si puo allora procedere con
la generazione del documento di Nota integrativa nel formato RTF (Word) mediante

. m Genera documento . .
l'apposito pulsante che esporta tutto il contenuto dell’anteprima

sulleditor RTF integrato nel modulo. Al salvataggio dell’editor, il programma archivia
automaticamente anche il formato PDF/A (in_questo modo il documento PDF/A & sempre
allineato con quello in formato RTF.

Il documento archiviato nei formati RTF e PDF/A si trova nella relativa sezione Nota integrativa
della homepage del modulo. Per riaprire il documento archiviato occorre effettuare doppio clic del
mouse sullicona del formato Word o PDF e utilizzare le apposite funzioni per l'eventuale
salvataggio in locale di una copia del documento.

[/ AP B&:8 - Bilancio e budget
- Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
5
i anagrafica dati societari sede legale/leg rap org. ammin. soci ulteriori dati Riclassificazione
b S
. slanco Corlo Econormico
i Persona fisica/societd Societ3 di Capital
1 | Ragione socile ALFA SRL - Riclassificazione
1| Descrzione attivica DEMO BILANCI UE E RENDIC. FIN. Nota Integrativa Stato Patrimoniale
? | Codice fiscale 03762800716
2| partiava 03762800716
cap 71026 Allega Indici
5 | Comune DELICETO
;| Provinca 6
o | Telefono 092548784 Rendiconto Scostamento
n | Raggrupp. diappartenenza 0 N cenrn
c | Indirizzo VIALE TORINO 25 Finanziario Conto
°
Scostamento
A N Stato Patrimoniale
z
i
e Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali

DOCUMENTI ARCHIVIATI
bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2 CHECKLIST

Nota integrativa

[Nota integrativa al 31/12/2013

Bilancio UE Anno | Tipologia Autore Data modifica
Automatico abbreviato 2013 2013 Abbreviato  Automatico 02/05/2014 16.51.02

Sessioni aperte:

e . ——
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VERBALE ASSEMBLEA PER APPROVAZIONE BILANCIO

La gestione del Verbale di approvazione del bilancio (e degli altri documenti di corredo al bilancio
d’esercizio) € simile a quella della Nota integrativa e si basa, anche in questo caso, sulla selezione
automatica delle informazioni a partire da un modello standard collegato al bilancio di riferimento. | dati
mancanti devono essere inseriti manualmente all'interno di una sequenza di schede aperte
automaticamente dal programma.

ATTENZIONE: come gia indicato nell'introduzione della presente guida, si ricorda che prima di elaborare
gli allegati di bilancio di tipo Verbale & necessario inserire in Businesspass tutti i dati relativi agli organi
sociali dell’azienda (compagine societaria, organo amministrativo, organo di controllo, ecc.)

La procedura di elaborazione del Verbale di assemblea si articola nelle seguenti fasi:

1) CREAZIONE ANAGRAFICA

Allegati
Cliccare sul pulsante di avvio rapido oppure accedere al menu “Bilancio UE —
Allegati — Gestione”.
. . W Nuovo allegato . - S :
Cliccare poi sul pulsante e compilare tutti i dati richiesti nel riquadro

Informazioni generali:

e Modello 2> selezionare ‘Verbale Assemblea Soci SrlI’ se si tratta di una Srl, oppure il
modello “Verbale Assemblea Azionisti Spa”, se si tratta di una Spa.

e Titolo = inserire un titolo a piacere di riconoscimento (ad esempio “Verbale approvazione
bilancio 2013”)
Autore - inserire una sigla dell’'operatore che sta elaborando il documento

e Bilancio = selezionare il bilancio da approvare (prospetto contabile)

Confermare infine la creazione cliccando sul pulsante n

Homepage BilancoUE  Basilea2  ApalisidiBdancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametn  Sevid  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL-2013 LIVE

Visualizzazione CREAZIONE DOCUMENTL Nessun Documento Selezionsto g Chidl

3
: =
1 Titolo Autore Data Creaziona | Data Modifica Modalio Titolo Bilance  Verbale

m Sava

W Moaifica anagaafica
W Elimina
- Ap

Informazioni Generali
L S A

ot 150 VERBALE ASSEVELEA SO0 SR =

BB

Taok [Verbale approvazione bilancio 2013

|
Auteremarco ]
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2) INSERIMENTO DATI GENERALI E PRESENZE SOCI

Alla conferma dell’anagrafica il programma apre automaticamente la prima scheda della gestione
(Informazioni Verbale) dove si devono inserire le informazioni generali del verbale: la data in cui
si & svolta 'assemblea, I'ora d’inizio e fine, la sede e il relativo indirizzo, la modalita di nomina del
presidente, il presidente, il segretario e la modalita di convocazione.

'ADP B&8 - Bilancio e budget o |

Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL -2013 LIVE
Inserimento CREAZIONE DOCUMENTI Verbale approvazione bilancio 2013 - Chiudi
— S—
m Nuovo allegato
INFORMAZIONT VERBALE
m sava
Data Verbale [ 30/04/2014
Ora Inizio L grafica
ora Fine [ 17:00 (e
Sede [Sede Legale |

Indirizzo |VIA AGUA 3 - FOGGIA FG

Nomina del [Ai sensi dello statuto societario =]
presidente

Presidente [Maria Genghini ]

Segretario [Enrico Mancini |

Modalita di |
convocazione JERMZEL) e-mail X

0RABOMNP O0ODOHN BNNHHIE®W RS

Sessioni aperte: ALLEGATI BILANCIO

Passando alla scheda successiva Presenze occorre invece indicare i dettagli sugli organi
sociali presenti in assemblea specificando le presenze in proprio ed eventuali assenze o
presenze con delega.

In base alle presenze inserite il programma verifica la validita del’assemblea (quorum
presenze superiore al 50%).

Pagina 28 di 47



W ADP B&S - Bilancio e budget

ABC - ALFA SRL - 2013

Homepage  Bilancio UE Basilea 2

55) PASSEPARTOUT.

Soluzioni gestionali per aziende e professionisti

AnalisidiBilancio ~ Budget ~ Scostamento  Documenti ~ Paramefri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
LIVE
Inserimento CREAZIONE DOCUMENTI Verbale approvazione bilancio 2013 m Chiudi
Anagrafica Allegati| Informazioni VerbaleQuestmnarm |
m Nuovo aliegato
PRESENZE SOCI AL 30/04/2014 RIEPILOGO
TITOLO  NOMINATIVO % PARTEC. VAL. NOMINALE Quorum p m Saiva
Dott.Ing.  Maria Genghini 60% 6.000 60%
Dott. Enrico Mancini 40% 4.000 o
ASSEMBLEA
Elimina
VALIDAMENTE .
COSTITUITA L}

DRESENZE ORGANO AMMINISTRATIVO AL 30/04/2014

NOMINATIVO PRESENZA

unico

Maria Genghini presente

0RBOMNP O0ODOHN BNNMHIE®W RS

PRESENZE COLLEGIO SINDACALE AL 30/04/2014

Sessioni aperte: ALLEGATI BILANCIO

3) QUESTIONARIO (ordini del giorno)

La scheda del questionario contiene i principali ordini del giorno (anche di tipo straordinario) sui
guali si delibera in assemblea.

Per I'approvazione del bilancio d’esercizio, una volta specificato se si tratta di prima o seconda
convocazione dellassemblea, € sufficiente abilitare il rispettivo ordine del giorno (risposta = Sl) e
completare le ulteriori informazioni aperte automaticamente al di sotto dell’ordine del giorno.

ATTENZIONE: se non si compilano tutti i campi richiesti nelle ulteriori informazioni, il programma

visualizza il simbolo

)

nellultima colonna a destra in corrispondenza del relativo ordine del

giorno. Cliccando su questa icona si ha la possibilita di riaprire la scheda in cui completare
'inserimento del dato mancante.
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MW ADP B&® - Bilancio  budge

Bilancio UE

Anagrafica Allegati| Informazioni Verbale | Presenze Anteprima

1° convocazione

Si

7l A K

destinazione risultato d'esercizio

tipo deibera approvazione biancio

b

5010 3pprovazione biaNCio

0RBOMNP O0ODOHN BNNMHIE®W RS

varie ed eventuali
dichiarazione di conformita per deposito in CCIAA

TominG © FNNOVO el OTganc amminiStratvo T -
nomina o rinnovo dell'organo di controllo No B
nomina o rinnovo del soggetto incaricato della revisione legale No B
inazione compensi all' inistrati No =]
determinazione compensi all'organo di controllo No =
riparto utili No B
'versamento sodi in conto capitale No B
per acquisto/vendita i No =]

varie ed eventuali si ~la

No

Sessioni aperte: ALLEGATI BILANCIO

— T —'s

Homepage Basilea2  Analisi di Bilancio Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
Inserimento CREAZIONE DOCUMENTI Verbale approvazione bilancio 2013 m Chiudi

m Nuovo aliegato

m Sava

m Elimina

Per la destinazione del risultato d’esercizio il programma apre una apposita tabella in cui
occorre inserire la destinazione del residuo del risultato d’esercizio rispetto al 5% (0 30% nel
caso di cooperative) accantonato automaticamente dal programma a riserva legale. E’
possibile modificare manualmente anche le descrizioni delle possibili destinazioni.

DOMANDA:

Compilazione

destinazione risultato d'esercizio

RISPOSTA: destinazione utile d'esercizio

 ~ RISPOSTA DA COMPLETARE

+ wvalori bilancio in chiusura

Capiale Socide €1
Riserva Legale £
Y% riserva legale su C.S., exan 430 ce.

XA+

selezionare la destinazione dell'utile d'esercizio
utile esercizio 173.830 100% /|
ariservalegale 8692 3%
a copertura totale perdite es. precedenti
a copertura parziale perdite es. precedenti
ariserva straordinaria
a distribuzione ai soci
a esercizio successivo 95%
TOTALE 173.830 100%
Residuo utile da destinare:
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Dopo aver inserito tutti i dati richiesti sugli 0.d.g abilitati, compresa I'eventuale dichiarazione di
conformita per il deposito richiesta dalla CCIAA (ultima voce del questionario), € possibile
visualizzare ed eventualmente modificare 'anteprima dei testi associati (doppio clic del mouse sul

pulsante

&

Infine cliccare sul pulsante
inseriti nella gestione del verbale.

ANTEPRIMA

posizionato in fondo a destra).

m Salva

per memorizzare in modo permanente tutti i dati

Nell'ultima scheda della gestione viene visualizzata I’anteprima (in questo caso non interattiva)
dellintero documento dove é possibile visualizzare I'intero contenuto del documento assemblato
automaticamente dal programma.

'ADP B&8 - Bilancio e budget

0RBOMNP O0OBDOHN BNNRHIEW RS

Homepage

Bilancio UE  Basilea 2

ABC - ALFA SRL - 2013

Visualizzazione

Analisi di Bilancio

Budget  Scostamento

CREAZIONE DOCUMENTT

Anagrafica Allegati| Informazioni Verbale | Presenze | Questionario

ANTEPRIMA

Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
LIVE

Verbale approvazione bilancio 2013 m Chiudi

Genghini, che constata:

Verbale approvazione bilancio 2013

1l giomo trenta, del mese di aprile, dell'anno duemilaquattordici, alle ore 15:00, presso la sede legale in VIA
AGUA 3 - FOGGIA FG. si é riunita I'assemblea ordinaria dei soci della societa ALFA SRL in prima

convocazione.Ai sensi dello statuto societario, assume la Presidenza dell'Assemblea la Dott.Ing. Maria

- la regolare convocazione dell'assemblea mediante avviso a mezzo e-mail;

- la presenza della compagine societaria, cosi composta:

m

TITOLO | NOMINATIVO % PARIEC. | VAL NOMINALE PRESENZA
Dottlng. | Maria Genghint % 000 ‘presente i proprio
Dott. Enrico Mancini 40% 4.000 assente

-la presenza dell'organo amministrativo, cosi composto:

CARICA NOMINATIVO PRESENZA
Amministrators vaico Varia Genghint presente

- la presenza dell'organo di controllo, cosi composto:

CARICA NOMINATIVO PRESENZA

Sindaco unico Gabriella Troisi ‘presente

1 i dichiara 1" costituita e, con il consenso degli intervenuti, chiama il Dott.

Sessioni aperte: ALLEGATI BILANCIO

ey
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5) GENERAZIONE E ARCHIVIAZIONE DOCUMENTO

L'ultima fase della gestione consiste nella generazione e archiviazione del documento del
Verbale nei formati RTF (Word) e PDF/A che avviene cliccando sullapposito pulsante

B Genera documento

Come gia detto per la Nota integrativa, al salvataggio del documento

sull’editor RTF viene automaticamente archiviato anche il formato PDF/A (in questo modo il

documento PDF/A & sempre allineato con quello in formato RTF).

Il documento archiviato nei formati RTF e PDF/A si trova nella relativa sezione Allegati della
homepage del modulo. Per riaprire il documento archiviato occorre effettuare doppio clic del
mouse sullicona del formato Word o PDF e utilizzare le apposite funzioni per I'eventuale

salvataggio in locale di una copia del documento.

W ADP B&S - Bilancio e budget

 Homepage  BilancioUE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti ~ Paramefri  Servizi  ?
BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
5
i anagrafica dati societari sede legale/leg rap org. ammin. soci ulteriori dati Riclassificazione
b S
. slanco Corlo Econormico
i Persona fisica/societd Societ3 di Capital
1 | Ragione socile ALFA SRL - Riclassificazione
1| Descrizione attivich DEMO BILANCI UE E RENDIC. FIN. Nota Integrativa Stato Patrimoniale
? | Codice fiscale 03762800716
2| partiava 03762800716
cap 71026 Allega Indici
5 | Comune DELICETO
;| Provinca 6
e | Telefono 092548764 Rendiconto Scostamento
n | Raggrupp. diappartenenza 0 o cenrn
c | Indirizzo VIALE TORINO 25 Finanziario Conto
°
Scostamento
A & Stato Patrimoniale
z
i
e Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali
DOCUMENTI ARCHIVIATI
bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2 CHECKLIST
Titolo Allegato Anno Autore Data modifica Word || Pdf
|Verbale approvazione bilancio 2013 2013 marco 05/05/201411.33.20 § [w] [/} |
Sessioni aperte:
— e S S——
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DEPOSITO PRATICA DI BILANCIO IN CCIAA

Per la compilazione e la spedizione delle pratiche di bilancio é disponibile una funzione integrata con
il servizio online di Webtelemaco (“Bilanci on-line”), che si avvia dal menu “Bilancio UE — Deposito
CCIAA” oppure dal pulsante DEPOSITO CCIAA presente nella sezione Awvio rapido della pagina
principale del modulo. Per l'utilizzo di questo servizio online & necessario disporre delle apposite
credenziali per accedere gli strumenti di Infocamere sul portale http://webtelemaco.infocamere.it

 Homepage  BilancioUE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti ~ Paramefri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE
v
i anagrafica dati societari sede legale/leg rap org. ammin, soci ulteriori dati Riclassi 3
b S lassificazione
. Slancio Conto Economico
2 | Ppersona fisica/societd Societ3 di Capitall
1 2 2 e
1| Ragione sociale ALFA SRL = Riclassificazione
1| Descrizione attivich DEMO BILANCI UE E RENDIC. FIN. Nota Integrativa Stato Patrimoniale
? | Codice fiscale 03762800716
2| partiava 03762800716
cap 71026 Allega Indici
2 | Comune DELICETO
;| Provinca 6
e | Telefono 092548784 Rendiconto Scostamento
n | Raggrupp. diappartenenza 0 o cenrn
c | Indirizzo VIALE TORINO 25 Finanziario Conto
°
Scostamento
A N Stato Patrimoniale
z
i
e Deposito CCIAA Budget
n
d
e Scostamento
Budget/Consuntivo
Parametri Generali

DOCUMENTI ARCHIVIATI

bilancio nota integrativa allegati fascicolo di bilancio libro inventari basilea 2 CHECKLIST
Bilancio UE Anno Tipologia Autore Word | Excel || Pdf
[Automatico abbreviato 2013 2013 Abbreviato Automatico W = ®

Sessioni aperte:

e S E— —

La procedura di deposito € articolata nelle cinque fasi di seguito descritte:

FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare

In questa prima fase occorre selezionare il prospetto contabile del bilancio UE da depositare. A seguito
della selezione del bilancio viene controllata I'esistenza dell'istanza XBRL all’interno della directory per il
salvataggio in locale dei documenti precedentemente impostata nel menu Parametri — Parametri
generali. Nel caso di istanza XBRL non trovata occorre generarla da apposito pulsante presente nel
foglio elettronico di gestione del bilancio UE.
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/Y ADP B3 - Bilancio e budget

Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget  Scostamento  Documenti  Parametri Servizi ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE

FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare m Chiudi

| ISTANZA XBRL: Generata

FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Ti

Data Tipo Allegato pdf ||Esportazione
[Nota integrati 013 2013 |Automatico 02/05/201: 02 NOTA INTEGRATIVA 4
Verbale approvazione bilancio 2013 2013  marco 05/05/2014 11.33.20 __ MOD. VERBALE ASSEMBLEA SOCI SRL 4 4

0RBOMNP O0ODOHN BNNMHIE®W RS

FASE 3 - Esportazione dei documenti selezionati su directory locale

Esporta i documenti selezionati ‘

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offine)

Firma con Dike 1

FASE 5 - Cq a i it per ilazione online della pratica e deposito in CCIAA

‘Awio "Bilanci online” ‘

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Sulla base del bilancio selezionato nella fase 1, vengono ricercati automaticamente tutti i documenti
civilistici in formato PDF/A ad esso associati, archiviati allinterno del programma (cioé note integrative e
allegati di bilancio). In questa fase occorre deselezionare gli eventuali documenti che non devono essere
inclusi nella pratica di bilancio (in particolare nel caso di pit documenti della stessa tipologia).

DOCUMENTI DELLO STESSO TIPO: il programma evidenzia in giallo i documenti appartenenti alla
stessa tipologia; poiché e possibile depositare un solo documento per tipo, € necessario lasciare
selezionati nella colonna Esportazione solo quelli definitivi da inviare in CCIAA.

ANTEPRIMA FILE: tramite doppio clic del mouse sul titolo di ciascun documento o sull'icona di Adobe &
possibile visualizzare I'anteprima in PDF per verificarne il contenuto.
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M ADP B&8 - Bilancio e budg

Homepage  Bilancio UE Basilea2  Analisi di Bilancio Budget  Scostamento

ABC - ALFA SRL - 2013
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Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
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FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare

[2013 - Automatico abbreviato 2013 | ISTANZA XBRL: Generata

m Chiudi

—
FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Anno
2013 |Automatico
2013  marco

Data modifica
02/05/2014 16.51.02
05/05/2014 11.33.20 __ MOD. VERBALE ASSEMBLEA SOCI SRL

Tipo Allegato
NOTA INTEGRATIVA

FASE 3 - Esportazione dei documenti selezionati su directory locale

Esporta i document selezionati ‘

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offine)

Firma con Dike ‘

FASE 5 - Cq ione online della pratica e

a it per

‘Awio "Bilanci online” ‘

deposito in CCIAA

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

) — —

FASE 3 - Esportazione dei documenti sel

Cliccando sull'apposito pulsante vengono automati

ezionati su directory locale

camente esportati i documenti selezionati alla fase 2

nella directory locale impostata nel menu Parametri — Parametri generali, all’interno di una sottocartella
creata in automatico dal programma, con denominazione “sigla azienda - ragione sociale” (dove & gia

stata salvata l'istanza XBRL).

| file in formato PDF/A dei documenti esportati vengono denominati in modo standard con la seguente
regola: SIG.NUMREGIMPRESE.TIPODOCUMENTO.ANNO (sig = sigla azienda della societd)

Ad esempio, nel caso di azienda con sigla CCC,

numero registro imprese 03306260617 ed esercizio

2013, i documenti vengono esportati con le seguenti denominazioni standard:

TIPO DOCUMENTO

DENOMINAZIONE STANDARD FILE

NOTA INTEGRATIVA

CCC.03306260617.NOTA.2013.pdf

VERBALE APPROVAZIONE BILANCIO

CCC.03306260617.VERASSORD.2013.pdf

VERBALE ORGANO AMMINISTRATIVO

CCC.03306260617.VERORGAMM.2013.pdf

RELAZIONE SULLA GESTIONE

CCC.03306260617.RELGEST.2013.pdf

RELAZIONE SINDACI

CCC.03306260617.RELSIND.2013.pdf

RELAZIONE CONTROLLO CONTABILE

CCC.03306260617.RELCERT.2013.pdf

NOTA BENE: I'esportazione €& possibile solo se

nella fase precedente non sono presenti documenti

evidenziati in giallo, cioé solo dopo aver deselezionato gli eventuali documenti della stessa tipologia che

non devono essere depositati.

Questa fase € necessaria ai fini della firma digitale dei file che si pud effettuare solo in modalita offline.
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ATTENZIONE: per beneficiare di tutti gli automatismi di compilazione online della pratica di bilancio delle

fasi successive si ricorda di NON RINOMINARE la sottocartella aziendale di salvataggio dei

documenti, né i file esportati al suo interno.

COBOHE BNNMEDE® S

R

Homepage

/" ADP B&S - Bil

BilancioUE ~ Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento ~ Documenti  Paramefri ~ Servizi 2

ABC - ALFA SRL - 2013

FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare

[2013 - Automatico abbreviato 2013 | ISTANZA XBRL: Generata

FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Anno Autore Data mo
2013 |Automatico 02/05/2014 16.51.02
2013 marco 05/05/2014 11.33.20

Tipo Allegato
NOTA INTEGRATIVA
MOD. VERBALE ASSEMBLEA SOCI SRL

[ TitdloAlleaato______|
Nota ativa al 31/12/2013

Verbale approvazione bilancio 2013

Pdf || Esportazione
2

FASE 3 - Esportazione dei documenti selezionati su directory locale

Esporta i documenti selezionati ‘

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offine)

Firma con Dike 1

FASE 5 - Cq a i it per online della pratica e deposito in CCIAA

Awio "Bilanci online” ‘

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

= e e e S— S—

BUSINESSPASS
LIVE

m Chiudi

Al termine dell’esportazione viene restituito un apposito messaggio con

esportati nella directory aziendale di salvataggio su disco locale:

Rapporto documenti esportati:

Nome Documento: ABC.03762800716.NOTA.2013.PDF
Nome Documento: ABC.03762800716.VERASSORD.2013.PDF

I documenti PDF/A sono stati esportati con successo nella cartella: C:\Bilanci\ABC

- ALFA SRL\

Nota bene: si raccomanda di non rinominare file e directory di esportazione,
questo per beneficiare dei successivi automatismi della pratica di deposito.

» Computer » OS ({ » ABC - ALFA SRL

Organizza v Includinellaraccolta v Condividicon v Masterizza  Nuova cartella =~ 0 @
T 4 Nome ’ Uttima modifica  Tipo Dimensione
B Desktop (@] 03762800716.2013.ABB.xbrl 02/05/2014 14:13 File XBRL 22KB
8 Download @ ‘ABC.03762800716.NOTA.2013.PDF 05/05/2014 12:26 Adobe Acrobat D.. 199 KB
] Risorse recenti _| HABC03762800716.VERASSORD2013.PDF  05/05/201412:26  Adobe Acrobat D... 66 kB
| [ ogfilet 05/05/2014 1017 Text Document 1Ke
A Raccolte
[ Documenti
&= Immagini
o Musica
B video
% Computer
& os@ <
’ 4 elementi

il rapporto dei documenti

Pagina 36 di 47



55) PASSEPARTOUT.

Soluzioni gestionali per aziende e professionisti

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offline)

Dopo aver esportato tutti i documenti su directory locale € necessario firmarli digitalmente in modalita
offline. Tramite il pulsante Firma con Dike la procedura:

e richiama automaticamente il software Dike installato sulla postazione di lavoro;

e richiede la selezione del tipo di documento da firmare (uno alla volta, tra quelli esportati nella fase
precedente);

e avvia Dike con il relativo file gia selezionato, richiedendo esclusivamente I'inserimento del PIN
della SmartCard.

ADP B&8 - Bilancio e bud 1

Homepage  Bilancio UE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget  Scostamento  Documenti ~ Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE

FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare m Chiudi

[2013 - Automatico abbreviato 2013 | ISTANZA XBRL: Generata

FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Titolo Allegato Anni Tipo Allegato pdf |Esportazione
[Nota integrativa al 31/12/2013 02 NOTA INTEGRATIVA 4
Verbale approvazione bilancio 2013 2013 marco 05/05/2014 11.33.20 __ MOD. VERBALE ASSEMBLEA SOCI SRL [ 4

ORBOMNP 00D HN BNNRHIEW RS

FASE 3 - Esportazione dei documenti selezionati su directory locale

Esporta i documenti selezionati l

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offine)

Firma con Dike 1

FASE 5 - Cq a i it per ilazione online della pratica e deposito in CCIAA

Awio "Bilanci online” ‘

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

e e ) —— — — |

Nota Integrativa

Verbale Assemblea Ordinaria
Annulla I
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@) DiKe - Digital Key - Versione 5.5.0

(=[] % )

Guida @ Esd

(| File selezionato: C:\Bilanci\ABC - ALFA SRL\03762800716.2013.ABB.xbr1

© PN SmanCard L S|

o | |

| it cnot
[ | r— p——)
ot s s

ke

InfoCert S.p.A. |

e Jla Jls
[—r—

[ Vo J[ Xamia |

m

| InfoCert S.p.A.

fLettore SmartCard: Eutron SIM Reader 0

Solo nel caso in cui il software Dike sia stato installato in una directory personalizzata diversa da quella di
default (C:\Programmi\infoCert\DiKe), il programma richiede, la prima volta, la selezione manuale del file

Dike.exe.

NOTA BENE: nel caso di utilizzo di altri software diversi da Dike &€ necessario procedere alla firma dei file
al di fuori del modulo ADP e passare poi direttamente all'ultima fase n° 5.
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FASE 5 - Compilazione online della pratica e deposito in CCIAA

Dopo aver firmato uno alla volta tutti i file della pratica di bilancio, cliccando sul pulsante “Avvio Bilanci
online” viene richiamato dal portale www.webtelemaco.infocamere.it (su browser interno al modulo ADP)
il servizio di InfoCamere “Bilanci on-line” per la compilazione e I'invio della pratica di bilancio.

/W ADP B&® - Bilancio e budget
Bilancio UE

Homepage

ABC - ALFA SRL - 2013

Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parameti  Servizi  ?

FASE 1 - Selezione del prospetto contabile del bilancio da depositare

[2013 - Automatico abbreviato 2013

FASE 2 - Selezione dei documenti da allegare alla pratica di bilancio

Titolo Allegato
[Nota integrativa al 31/12/2013

Verbale approvazione bilancio 2013

~| ISTANZA XBRL: Generata

2013 Automatico
2013 _marco

Tipo Allegato pdf ||Esportazione
NOTA INTEGRATIVA A
MOD. VERBALE ASSEMBLEA SOCI SRL

Data modifica
02/05/2014 16.51.02
05/05/2014 11.33.20

ORBOMNP O0O0BOHN BNNRHIEW RS

FASE 3 - Esportazione dei documenti selezionati su directory locale

Esporta i documenti selezionati ‘

FASE 4 - Firma digitale dei documenti esportati (offine)

Firma con Dike l

FASE 5 - Cq

a i it per online della pratica e deposito in CCIAA

Awio "Bilanci online” ‘

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

E— ———

BUSINESSPASS
LIVE

m Chiudi

LOGIN INFOCAMERE AUTOMATICA

Le credenziali per 'accesso al portale webtelemaco si possono salvare in modo permanente all'interno
della gestione utenti di Passepartout dal menu Servizi — Configurazioni — Amministrazione utenti

(accessibile solo dall'utente amministratore) tramite il pulsante

B Credenziali Esterne

e selezionando la voce

‘Credenziali InfoCamere WebTelemaco’.

Credenziali

Credenziali Clicca&Posta

Credenziali Comunica StarWeb
Credenziali InNfoCamere WebTelemaco
Credenziali Entratel

<9 Credenziali */ OK ¥4 Annulla

Una volta salvate le credenziali, la login al portale webtelemaco viene effettuata in modo automatico ogni
volta che si avvia il servizio “Bilanci online” dal modulo ADP.
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Owviamente, nel caso in cui non siano state impostate tali credenziali, la login a webtelemaco dovra

essere invece effettuata manualmente nell’apposita finestra:

Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

ABC - ALFA SRL - 2013

e . . MAPPA  GUIDA  CONTATTACI st
registroimprese.it N
B oiomaco e
fi rPrali(ha R.l]fpmi(ha pmtasqn Bilanci fsm.ma..ﬁ thwa.q['semxi argnq
|c | Spedizione | stato

ORBOMNP O0O0BOHN BNNRHIEW RS

" 29
InfoCamere
User-id
|
Password
Pr da E: Versione 13.2

t © InfoCamere S. C. p. A, - Tuti | diritti riservati - P.IVA: 02313821007 - Camere di Commercio d'Italia

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
— M — M— — X

passepartout spa.

BUSINESSPASS
LIVE

W Chiudi
m Login

Import dati
B anagrafici
m Carica documenti
W Scarica distinta
m Fima distinta
ey

m Fima multipla

COMPILAZIONE DATI ANAGRAFICI NELLA SCHEDA DEPOSITO BILANCI

| dati anagrafici richiesti nella prima scheda della pratica possono essere compilati automaticamente

- Import dati

cliccando semplicemente sull’'apposito pulsante anagrafici
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a
1 Import dati
1 " e
z
z | | Spedizione | stato ]
a

.
E
1 Comune % i
e Provincia FOGGIA [™] = cap[71026 ]* [ ]
n
c
° Deposito Bilancio / Situazione patrimoniale L]
A [712 Bilancio abbreviato - alla data = "
z
i Allegati
I Verbale di approvazione del bilancio del —-
d
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[ 508 Conferma elenco soci gia' depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell'esercizio
precedente

Firmatario della distinta

Pratica telematica presentata dal Dottore Ct iscritto
nell’; i : [12547 ], non
provvedimenti disciplinari, quale incaricato dalla societa’, ai sensi dell'articolo 2, comma 54 della legge 24
dicembre 2003, n. 350 & consapevole delle responsabilita penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi
degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000.

nei suoi confronti

Tipo firmatario: Cognome:  [ROSST -
PROFESSIONISTA INCARICATO[ ™ Noriss MIRCO -

Estremi protocollazione

Diritti:

[62.7 euro, deposito per societa” [
Assolvimento del bollo virtuale: E: tramite CCIAA[V
[FG_n. 9138/98/2T del 21.05.1998]

Estremi autorizzazione (!

i

passepartout s.p.a.

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
——

| — M— e T

Nella tabella sottostante sono riportati tutti i dati che la procedura riesce a compilare automaticamente e
guelli che invece devono essere inseriti manualmente:

SCHEDA DEPOSITO BILANCI

Sezione dati

Modalita di compilazione

Anagrafica Impresa

Automatica, dai Dati aziendali di Passepartout
(Dati generali attivita)

Dati relativi all’impresa

Automatica, dall'archivio del Registro Imprese

Deposito Bilancio/Situazione patrimoniale

Automatica, dal Prospetto contabile del
bilancio selezionato nella fase 1 e dai
documenti esportati nella fase 3. Fanno
eccezione le date di riferimento degli allegati
(verbali e relazioni) che devono essere
inserite manualmente.
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Firmatario della Distinta

Automatica, dalla scheda Ulteriori Dati
presente nella homepage del modulo ADP
(sezione Deposito in CCIAA)

Estremi protocollazione

Manuale, ad eccezione dell’assolvimento bollo
virtuale, estremi autorizzazione e indicazione
formato XBRL preimpostati automaticamente
dalla procedura.

E-mail di riferimento per la pratica

Automatica, dalla scheda Ulteriori Dati
presente nella homepage del modulo ADP
(sezione Deposito in CCIAA), cliccando sul link
Modifica email

NOTA BENE: qualora alcuni di questi dati non vengano compilati in automatico occorre verificare
l'inserimento dei dati di provenienza indicati nella colonna di destra.

BN

ALBO COOPERATIVE: nel caso di Cooperative, da febbraio 2014 non € piu necessario allegare il

modello C17. Tale allegato & stato infatti sostituito da un’apposita sezione Deposito per I'albo
cooperative che appare automaticamente in coda alla scheda dopo gli Estremi protocollazione.
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BUSINESSPASS
ABC -ALFA SRL - 2013 LIVE
L] MAPPA GUIDA CONTATTACT EsCI LR
registroimprese.it pm RN (e
elemaco =
Import dati
4 [Pratiche r.1. | Pratiche Protests |[ Bilanci || struments Software | servizi e-gov | B anagrafici
| c | Spedizione | Stato ]
"
[ Reinvio relativo alla pratica con il protocollo Registro Imprese numero: [ ]dellanno:[____] -
O Doistribuzione util ai soci »
[ Mancato rispetto limite 70% imp. sociali
Indicazione formato XBRL: [SOGGETTO OBBLIGATO ™ = .

ORBOMNP O0O0BOHN BNNRHIEW RS

Deposito per I'albo cooperative

Dichiara che nella Cooperativa permangono le condizioni di mutualita’ prevalente, documentate dalle sottostanti
ni *

Osi Ono

O pichiara 'ammissione a regime derogatorio

[ pichiara presenza e rispetto clausole art. 2514 cc.e non emissione strumenti finanziari

[ oichiara il possesso di azioni
[ opichiara il possesso di quote

[ Dpichiara che ha riserve o prestiti sociali superiori a quelli previsti dalla normativa vigente (art.15
L.59/1992; art.11 Dlgs. 220/2002)
[ Dichiara che alla data ciascun socio della coop. edilizia possiede quote o azioni per un valore non inferiore

a2 258,23 euro

di controllo su SPA
di controllo su SRL

Numero totale soci | —
Alla data la societa’ aderisce ad una o piu’ associazioni = Osi Ono
Ristorni non imputati a conto ecanomico (Euro) |
Ristorni segno +/- : -
Imponibile per il calcolo della quota sugli utili (art. 11 L.59/1992; art.13 c.19 L. | —
326/2003) (Euro)

Se Dichiaraz. vale ST, &' almeno -

passepartout s.p.a.
Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO  DEPOSITO BILANCIO WEB
= B — e —— —

Dopo aver controllato tutti i dati inseriti nella scheda (automaticamente e/o manualmente), cliccare sul
pulsante Continua in fondo alla scheda e poi su OK per proseguire con la compilazione della pratica.
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Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

ABC -ALFA SRL - 2013 LIVE
v Chiudi
i L] MAPPA  GUIDA CONTATTACT EsCI LR
B reglstrmmprese.lt 3
u elemaco VISURE, BILANCI £ PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE "
a
1 g Import dati
i 4 [Pratiche r.1. | Pratiche Protests |[ Bilanci || struments Software | servizi e-gov | B anagrafici
z
z |c | Spedizione I Stato =
a
L Bea o T -
= [0 508 Conferma elenco soci gia' depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell'esercizio -

precedente
e []
i Firmatario della distinta
c
B []

Pratica telematica presentata dal Dottore Ce iscritto

A nell’ : [12547 ] non nei suoi confronti [ ]
= provvedimenti disciplinari, quale incaricato dalla societa’, ai sensi dell'articolo 2, comma 54 della legge 24
i dicembre 2003, n. 350 & consapevole delle responsabilita penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi
e degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000.
n
a [mmf-mtm—,j Cognome: y
e PROFESSIONISTA INCARICATO[ V! Nomes MIRCO -

Estremi protocollazione

Dirittiz

[62.7 euro, deposito per societa” v

Assolvimento del bollo virtuale: E: tramite CCIAA| :

Estremi autorizzazione (Lista aut

. camerali): [FG n. 9138/98/2T del 21.05.1998] *

[ Reinvio relativo alla pratica con il protocollo Registro Imprese numero: [ ]dellanno:[__]

il

[ oistribuzione util ai soci
[ Mancato rispetto limite 70% imp. sociali
Indicazione formato XBRL: |SOGGETTO OBBLIGATO ™=

I Continua >> I

passepartout spa.

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
p—— m— —al.

CARICAMENTO ALLEGATI NELLA SCHEDA DI DETTAGLIO DELLA PRATICA

In questa seconda scheda con il dettaglio dell'intera pratica, & necessario allegare tutti i documenti in
precedenza esportati e firmati digitalmente. La compilazione dei dati richiesti per i vari documenti puo
avvenire automaticamente tramite le seguenti funzioni (da eseguire nell’ordine indicato):

m Carica documenti
- attraverso questo pulsante €& possibile caricare automaticamente i vari
documenti del bilancio d’esercizio da allegare nella pratica a cominciare dal prospetto contabile di
bilancio in formato XBRL. Dopo aver selezionato il tipo di documento, la procedura compila in
automatico i dati obbligatori richiesti, cioé la data di chiusura esercizio e il numero di pagine. Subito
dopo e sufficiente selezionare il relativo file in precedenza firmato dalla directory di esportazione dei
documenti (tramite pulsante Sfoglia) e confermare l'inserimento dell’allegato cliccando prima su Allega,
poi su OK e infine sul link Aggiornamento OK, click per tornare alla scheda. Successivamente

ripetere la procedura anche per tutti i rimanenti documenti di bilancio da allegare nella pratica.

ATTENZIONE: se al posto della funzione sopra descritta, si allegano i documenti utilizzando i link
“Aggiungi Bilancio” e “Aggiungi altro allegato” (interni al servizio online), la compilazione dei dati deve
essere effettuata in modo completamente manuale.
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'ADP B& - Bilancio  budget ]
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio  Budget  Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL-2013 LIVE

bt
i (] ) . MAPPA  GUIDA  CONTATTACI  ESCI
s registroimprese.it gm e
o elemaco =
z q
i 4 [Pratiche r.1. | ratiche Protests |[ Bilanci | strumenti Software | servizi e-gov | Lt
z
z |c | Spedizione | stato
a
E lanci XBRL W Scarica distinta
1 Scheda dettaglio della pratica ASSOSW - M14505N3919
e m Fima distinta
n Deposito di 712 Bilancio abbreviato (Codice 712) del 31/12/2013
= Denominazione m Elimina distinta
2 Codice Fiscale
A Data Bilancio m Fima multipla
z Data Verbale ota Integrativa i
Firmatario Verbale Assemblea Ordinaria i
e Indicazione formaf| AL
e
n Stato pratica: P
d
e

P Consulta la Gul

*= Annulla

* Aggiundi Bila|| ia in Camera

Elenco file allegati

» | Tipo: DISTINTA (psglne 1- 2)
Nome: n

B

Ricorda che la distinta deve essere firmata di
Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,
reinserirlo nella pratica con 8 Allega distinta firmat

Al termine si dovra’ annullare questa riga, perche’ contiene la distinta non firmata

annulla

» | Tipo: MODELLT PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome: Vis adri

passepartout s.p.a.

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
—— m—— —— s

ADP B&S - Bilancio e
Homepage  BilancioUE  Basilea2  AnalisidiBilancio ~ Budget ~ Scostamento  Documenti  Parametri  Servizi  ?

BUSINESSPASS
ABC - ALFA SRL - 2013 LIVE

v o
i L] MAPPA  GUIDA  CONTATTACI EscI (e
= reglstrOImprese.lt 2l

u elemaco VISURE, BILANCI £ PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE "
a

1

: fp,..m | T () ) s =
z

z | Spedizione | Moni jio Stato "
a

5 Bilancio > Allegato ]
1 Allegato principale per il Deposito Bilancio [H guida

- L}
n

I Dati di Prospetto e Nota Integrativa n
°

A Tipo BILANCIO XBRL e ™
= Data documento o chiusura esercizio 31/12/2013

: Numero pagine

n Prospetto contabile con pagine da [:l a[]

d Nota Integrativa con pagine da [ J=1

e

Nome file

\Bilanci\ABC - ALFA sRL\n37s2acu7g| Sfoglia... I'

Completa la scheda con i dettagli sul documento (vedi

, i campi obbligatori sono indicati da un *.

Le dimensioni massime per ogni allegato sono di 10 MB. Per file di dimensioni superior usare Fedra o programmi
compatibi. S sconsiglia di allegare documenti oftenuti via scanner: infatti non & richiesta Ia presentazione di copia
fotografica dell'originale ma & sufficiente la copia del contenuto (vedere anche la o

Copyrigh S. C. p. A, - Tutti i di P
passepartout spa.
Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
—— e w—  m — —— = s
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W Scarica distinta

—>attraverso questa funzione viene scaricato in locale anche il file PDF della
distinta generato automaticamente dal servizio sulla base dei documenti in precedenza allegati. Anche in
questo caso il file viene denominato con la stessa regola standard (ad esempio
CCC.03306260617.DISTINTA.2013.pdf)

ATTENZIONE: se al posto della funzione sopra descritta si scarica il file della distinta tramite il link
“Scarica File (click destro e “salva oggetto con nome”)” & necessario denominare manualmente il file
e selezionare la directory di salvataggio.

W Firma distinta

—>per la firma offline della distinta scaricata in locale & possibile utilizzare questo
pulsante che richiama automaticamente il software Dike richiedendo solamente I'inserimento del PIN
della Smart Card.

Nel caso in cui la CCIAA di competenza richieda la firma doppia sulla distinta o su altri file della pratica &

W Firma muitipla

possibile firmare nuovamente i file gia firmati mediante 'apposito pulsante

m Carica documenti

- una volta firmata anche la distinta € necessario utilizzare nuovamente la
funzione ‘Carica documenti’ per aggiungerla nella pratica di bilancio (selezionando la tipologia
documento “DISTINTA”) con le stesse modalita degli altri documenti in precedenza allegati.

E. Selezione tipo documento da allegare g
Bilancio XBRL Abbreviato I
Nota Integrativa

W Elimina distinta

—>come ultima operazione é necessario utilizzare questo pulsante per rimuovere
dall’elenco dei file allegati quello della distinta originale non firmato digitalmente.

NOTA BENE: in alternativa a questa funzione é possibile eliminare la distinta non firmata tramite il link
annulla in corrispondenza dell’allegato di tipo distinta con nome “Distinta bilancio online”

ATTENZIONE: per qualsiasi altro file esterno ai documenti di bilancio che si deve allegare alla pratica
(ad esempio procure, documenti identita, ecc.) & necessario utilizzare il link T ————

selezionare poi manualmente la tipologia del documento e il relativo file.
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INVIO IN CAMERA

Dopo aver verificato tutti i documenti allegati, dalla scheda di dettaglio della pratica &€ possibile
procedere con la spedizione cliccando sul link “Invia in Camera”.

ADP B& - Bilancio e

qgiungi altro allegato

=Stampa  * In

Homepage  Bilancio UE Basilea 2 Analisi di Bilancio Budget  Scostamento Documenti Parametri Servizi ?
ABC - ALFA SRL -2013
v
i ° MAPPA  GUIDA  CONTATIACI  ESCI
: l registroimprese.it gm ETERNEERET (srorio e
u 4
5 elemaco
1
i A [Pratiche R.1. |[ Pratiche Protests |[ Bitanc |['Struments Software | Servizi e-gov
: (e VoY Vo)
z f | lazione | Spedizions |
= ik
5 Dettaglio
1 Scheda dettaglio della pratica ASSOSW - M14505N3919
e
n Deposito di 712 Bilancio abbreviato (Codice 712) del 31/12/2013
S Denominazione WHITENERGY ITALIA S.R.L.
e Codice Fiscale 03752800716 Numero REA 271843 della CCIAA di FG
A Data Bilancio 31/12/2013
I Data Verbale 30/04/2014
i Firmatario ROSSI_ MIRCO
Indicazione formato XBRL SOGGETTO OBBLIGATO =
B
n Stato pratica: Parcheggiata
a
a P Consulta la Guida pe

Elenco file allegati

" | Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-3)
Nome: vERA F.o7n

Dati relativi alla firma:

4 Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:18

¥ controllo pdf/a: esito positive

valida
Valida

" | Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 1-13)
Nome: /0 376 6.NOTA. 3

Dati relativi alla firma:

10, Valida

Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO

DEPOSITO BILANCIO WEB
— e ——

o —

passepartout spa.

BUSINESSPASS
LIVE

m Chiudi

L]

[]

W Carica documenti
W Scarica distinta
W Fima distinta
W Elimina distinta

m Fimamultipla

Nella ulteriore scheda di riepilogo che viene aperta
confermare l'invio in modo definitivo.

premere poi sul pulsante “Invia in Camera” per

ADP B - Bilancio e

Homepage  Bilancio UE Basilea 2 Analisi di Bilancio Budget  Scostamento Documenti Parametri Servizi ?
ABC - ALFA SRL -2013 LIVE
v o
i ° MAPPA  GUIDA  CONTATIACI  ESCI m Chiudi
: l registroimprese.it gm ETERNEERET (srorio e g
u 4 ogin
5 elemaco
1 Import dati
. u A
3 Y (Pratiche R.1. |[ Pratiche Protesti | Bilanci |[ Strumenti Software |[ servizi e-gov anagrafici
: (e VoY Vo)
z f | lazione | Spedizione | W Carica documenti
a =
¥ Nome: £5c ¢ 16.VERASSORD. 201 W Scarica distinta
L Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-3, bolli 0)
1
e ¥ controllo pdf/a: esito positivo W Fima distinta
n
c Dati relativi alla firma: R
B % Valida m Elimina distinta
9 Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:18 Valida
f » Nome: 800716.NOTA.2013.PDF.p7m W Fima multipla
z Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 1-13, bolli 0)
1
e v contrallo pdf/a: esito positivo
n
d Dati relativi alla firma: L
e B 1 Valida
@ Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:17 Valida
¥ Nome: 3762800716.01S A POE.p7m O
Tipo: DISTINTA (pagine 1-2, bolli 0)
Dati relativi alla firma:
. 4{ Valida
9 Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:30 Valida
¥ Nome: 80 2013.A8B.xbrl.p7n
Tipo: BILANCIO XBRL (pagine 1-1, bolli 0)
Dati relativi alla firma:
. Valida
@ Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:20 Valida
» Nome: Vicurs o i
Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1, bolli 1)
| e |
passepartout s.p.a.
Sessioni aperte: DEPOSITO BILANCIO DEPOSITO BILANCIO WEB
— e m—— —
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MONITORAGGIO STATO AVANZAMENTO PRATICA

Cliccando sul link Monitoraggio Stato Avanzamento € possibile visualizzare il riepilogo di tutte le
pratiche gestite, suddivise sulla base del loro stato di avanzamento: Parcheggiate, inviate, annullate,

eccC.

In questo modo, selezionando ad esempio quelle parcheggiate, vi € la possibilita di richiamare una
pratica gia inserita in precedenza e di completare I'iter di deposito con 'eventuale compilazione dei dati

mancanti e I'invio definitivo in CCIAA.

®
rl registroimprese.it B ciemaco

MAPPA GUIDA

CONTATTACI

ESCI

VISURE, BILANCI E PROTEST!

ﬁ {Prali(he R.[.}(Prali(he Proteslq Bilanci (stmmenusD&ware_]fs‘;rv.z.e»govj

Informazioni | C | | itoraggio Stato

Dettaglio

SPORTELLO PRATICHE

Scheda dettaglio della pratica ASSOSW - M14505N3919

Deposito di
Denominazione WHITENERGY ITALIA S.R.L.

Data Bilancio 31/12/2013
Data Verbale 30/04/2014

Firmatario ROSSI MIRCO
Indicazione formato XBRL SOGGETTO OBBLIGATO
Stato pratica: Parcheggiata

P Consulta la Guida per inserire gli allegat

Codice Fiscale 03762800716 Numero REA 271843 della CCIAA di

® Aggiungi Bilancio ® Aggiungi altro allegato ® Stampa

712 Bilancio abbreviato (Codice 712) del 31/12/2013

FG

® Invia in Camera

" _Annulla

Elenco file allegati

Nome: /&

Dati relativi alla firma:

@ Marcatura Temporale del 05/05/2014 17:18

v controllo pdf/a: esito positivo

P | Tipo: VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA (pagine 1-3)

@ GASPERI/MAURIZIO/GSPMRZ62P02H294G/20131498502800 Valida
Valida

> Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 1-19)
Nome: NOT 3.PDF.p7r

B

Dati relativi alla firma:

@ GASPERI/MAURIZIO/GSPMRZ62P02H294G/20131498502800 Valida

NOTA BENE: per ulteriori dettagli sulla compilazione online della pratica di bilancio si rimanda al
Manuale operativo per il DEPOSITO BILANCI al registro delle imprese, Campagna bilanci 2014
rilasciato da UNIONCAMERE-INFOCAMERE in data 10/04/2014.
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